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1 Uvod u uredski paket OpenOffice.org

1.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci Cete:

definirati osnovne karakteristike uredskog paketa OpenOffice.org i slobodnog
softvera,

ukratko prikazati povijest paketa OpenOffice.org,

navesti dijelove paketa OpenOffice.org,

instalirati i pokrenuti OpenOffice.org.

1.2 Uvod u OpenOffice.org

1.2.1 Projekt OpenOffice.org

OpenOffice.org je projekt temeljen na filozofiji

slobodne  programske  podrske  (Free $

Software). U ovom trenutku njegov razvoj .

podrzava i velikim dijelom omogucava tvrtka OpenOfflce_org
Sun Microsystems. Kao i kod mnogih drugih

programa otvorenog koda, to¢an broj programera koji sudjeluju na njegovoj izradi
nije moguce odrediti, budui da su svi pozvani sudjelovati na njegovom unapriedeniju
i poboljsanju. Prema zadnjim podacima, broj sudionika projekta procjenjuje se na
vise od 180.000 osoba iz cijelog svijeta.

Za instalaciju i koristenje paketa OpenOffice.org nije potrebno pladati licenciju, veé
se on moze koristiti bez ikakve naknade za sve namjene, kako u komercijalne tako i u
obrazovne namiene.

OpenOffice.org je raspoloziv na velikom broju platformi. To korisnicima omoguéava
znatno jednostavniju promjenu platformi ako se za to odlu¢e. U ovom trenutku
OpenOffice.org se moze preuzeti u izvrsnom obliku za ove platforme:

Microsoft Windows,
GNU / Linux,
Solaris,

FreeBSD,

MAC OS X.

OpenOffice.org moguce je preuzeti i u obliku izvornog koda ¢ime se omoguéava
njegovo preno$enje i na druge platforme za koje jo$ nije raspoloziva instalacija.
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Osim  dostupnosti  na velikom broju platformi i jednostavne prenosivosti,
OpenOffice.org je dostupan i na velikom broju jezika (viSe od Cetrdeset) a za viSe od
sedamdeset jezika, uklju¢ujuci i hrvatski, dostupne su provjere pravopisa i rastavljanja
rijeci.

Svi dijelovi paketa OpenOffice.org imaju sli¢no sucelie i medusobno su dobro
integrirani. To omogucava jednostavnu razmjenu podataka i brz prijelaz iz jednog
dijela u drugi. Svi dijele zajednic¢ke provjere pravopisa i ostale programske alate koji
se koriste dosljedno u svim njegovim dijelovima.

Prilikom otvaranja datoteke, OpenOffice.org ¢e sam zakljuliti koji od programskih
alata je najprikladniji za njeno uredivanje. Tako je, na primjer, iz programskog alata
Calc otvoriti datoteku koja je pisana u programskom alatu Writer. U tom sluéaju
automatski ¢e se pokrenuti Writer u kojem Ce se ucitati datoteka.

OpenOffice.org koristi otvoreni zapis datoteka Open Document Format (ODF) ¢ija
norma je javno dostupna, te prihvac¢ena ISO/IEC 26300. Temelji se na XML obliku
koji je zajedno sa slikama sazet u jednu datoteku upotrebom standardnog zapisa
ZIP.

Otvorena norma omogucava pristupanje podacima i iz nekog drugog programa.
Tako je, na primjer, lako izraditi program koji ¢e otvoriti dokument pisan u Writeru,
u njega upisati neki tekst i zatim ga spremiti u toj istoj datoteci. Sve ovo je moguce
bez instalacije programskog alata Writer na ra¢unalu na kojem se izvodi ova radnja.

1.2.2 Filozofija slobodne programske podrske

Slobodna  programska  podr$ka  omogucéava  svim
zainteresiranim  osobama  izravno  sudjelovanje u
unapredenju programa temeljenog na ovoj filozofiji.
Sudionici projekta ne trebaju prolaziti razli¢ite razine
ispitivanja, zaposljavanja ili potpisivanja ugovora o
tajnosti podataka kako biste mogli raditi na unaprjedenju
postojeceg programa. Za sudjelovanje je dovoljno samo
imati znanja, vremena i dobre volje.

Prednosti ovakvih projekata su otvorenost prema svim sudionicima i otvoreni poziv
drugima na aktivno sudjelovanje. Sama filozofija slobodnog softvera temelji se na
Cetiri osnovne slobode:

1. sloboda uporabe programa za sve namjene;

2. sloboda uvida u rad programa i prilagodbe potrebama - za ovo je potrebno
imati pristup izvornom kodu programa;

3. sloboda Sirenja kopija programa;

4. sloboda pobolj$anja programa i dijeljenje te pobolj$ane inadice drugima.
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1.2.3 Povijest uredskog alata OpenOffice.org

Povijest uredskog alata OpenOffice.org zapocinje 1994. godine kada njemacka tvrtka
StarDivision, osnovana 1986. godine, zapoCinje razvoj svojeg alata “ StarOffice suite”.
1999. godine tvrtku StarDivision i sva prava nad njenom razvilenom programskom
podrskom kupuje tvrtka Sun Microsystems kako bi imala proizvod koji moze
konkurirati istovrsnim komercijalnim uredskim alatima.

Nedugo nakon preuzimanja 2000. godine, Sun Microsystems nudi svim privatnim
korisnicima potpuno besplatno, uredski alat StarOffice 5.2. Iste godine pokrece se i
projekt OpenOffice.org. U ovom trenutku aktualna je inacica OpenOffice.org 2 koja
je prevedena i na hrvatski jezik.

1.2.4 Dijelovi uredskog paketa OpenOffice.org

OpenOffice.org se sastoji od nekoliko osnovnih programskih alata:

Writer — Obrada teksta,

Calc - Tabli¢ne kalkulacije,

Impress — Prezentacije,

Draw - Vektorska grafika,

Base - Baza podataka,

Math - Prikaz matemati¢kih formula i jednadzbi.

Writer — obrada teksta

Writer je program za obradu teksta, izradu pisama, izvje$taja, broSura i drugih
dokumenata. U svaki od dokumenata moguce je umetnuti grafiku i objekte. Writer
moze Citati i snimati podatke u nekoliko zapisa kao §to su:

ODT - vlastiti zapis temeljen na otvorenoj normi ISO/IEC 26300 za elektronicke
uredske dokumente,
DOC - inacica zapisa Microsoft Word dokumenata,
HTML - Hypertext Markup Language - zapis dokumenata weba,
XHTML - Extended Hypertext Markup Language - proSireni zapis dokumenata
weba,
XML - Extended Markup Language - prosireni zapis dokumenata weba,
PDF - Portable Document Format - samo kreiranje, ne i otvaranje .pdf
dokumenata,
i mnogi drugi.
Prema svojim karakteristikama Writer se moze usporediti s programskim alatima:

Microsoft Word,
WordPerfect.
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Calc - tabli¢ne kalkulacije

Calc omoguc¢ava sve napredne moguénosti programa za izradu tabli¢nih kalkulacija
kao $to su: proracuni, analiza podataka, izrada grafova te moguénosti donosenja
odluka. Uklju¢uje vise od 300 razli¢itih funkcija za financijske, statisticke i
matemati¢ke operacije. Na temelju unesenih podataka moguce je izraditi velik broj
razli¢itih 2D i 3D grafikona koji se mogu jednostavno uklju¢iti u druge dokumente.
Podaci se mogu zapisati u obliku sukladnom istovrsnim komercijalnim alatima.

Prema svojim karakteristikama Calc se moze usporediti s programskim alatima:

«  Microsoft Excel,
« Word Perfect - Quattro Pro.

o =1 prftice, oy Calc
Slika 2: TensilRas o i AN vsie AT OviRoaR O]
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I‘ab/l.c"/ﬂe ka/ku/ac/]'e 1 S T |SR3| Sy S ey VRIS Jy Ve e S Vs Sy i LIS DSy [ . sy
.:.I‘.E Ahant] {Seat? Swetd [ « a|v
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Impress - prezentacije

Impress ima sve karakteristike naprednih programskih alata za izradu prezentacija
kao $to su rad sa specijalnim efektima, prijelazima izmedu slajdova i animacijama.
Integriran je s naprednim grafickim mogucnostima koje pruzaju programski alati
Draw i Math.

Prezentacije se mogu dodatno istaknuti uporabom specijalnih efekata teksta, zvuka i
video zapisa. Svi podaci, osim u vlastitom formatu ODP, mogu se zapisivati u obliku
sukladnom srodnom komercijalnom alatu, a ugradena je i mogucnost izravnog
pohranijivanja u obliku Macromedia Flash (SWF).

Prema svojim karakteristikama /mpress se moze usporediti s programskim alatima:

«  Microsoft PowerPoint,
«  WordPerfect — Presentations.

Slika 3: o
Impress - Mo
program za '

prezentacije
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Draw - vektorska grafika

Draw omogucava izradu vektorske grafike kojom se mogu graficki prikazati
jednostavni crtezi, grafikoni, sve do 3D grafika. Kori§tenjem mogucnosti “Smart
Connectors” jednostavno je povezivanje elemenata koji ¢ine grafiku uporabom
strelica.

Grafika izradena u programskom alatu Draw moze se koristiti u svim drugim
programskim alatima u uredskom paketu OpenOffice.org. Draw moze snimiti
podatke u vise od 20 razli¢itih zapisa, a neki od popularnijih su:

«  PNG,
< HTML,
- PDF,
«  Flash.

OpenOffice.org Base 9



Slika 4:
Draw - vektorska
grafika

Base - baze podataka
Base omoguéava pristup i rad s bazama podataka koriStenjem jednostavnog
grafickog sucelja. Upotrebom ¢arobnjaka moguce je brzo kreirati obrasce, izvjestaje,
upite, tablice, poglede i odnose.
Kao osnovni oblik baze, Base koristi relacijsku bazu podataka HSQLDB. Osim ove
baze bez instalacije dodatnih alata moze koristiti i dBASE, Microsoft Access, MySQL i
Oracle, ali i sve druge baze koji su dostupne putem suéelja ODBC i JDBC.
Prema svojim karakteristikama Base se moze usporediti s programskim alatima:

«  Microsoft Access,
- WordPerfect — Paradox.

73 Hova baza podataka? - OpenOffice.org Baza

5//%0 .5.' Dekoéaka Ligdvanga Pagied Upac Ml Fposcor Pt
il R T R N =N -
Base - baza podataka -
@ :

Laviedtai

Ligradena haza podataka ML mehanizam baza podstaka
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Math - Uredivanje matemati¢kih formula i jednadzbi

Math je namijenjen izradi i uredivanju matematickih formula i jednadzbi. Za izradu
slozenih formula moguce je koristiti graficko sucelje koje uklju¢uje simbole i znakove
koji inace nisu dostupni u uobi¢ajenom fontu. Math se moze koristiti kao samostalni
programski alat, ali i kao dio drugih programskih alata OpenOffice.org. Kao
samostalni alat podatke moze snimati u normi MathML namijenjenoj zapisu
matematic¢kih formula na Webu.

Uz graficko sucelje, formule je moguce unositi i u tekstualnom obliku, $to u nekim
slu¢ajevima moze znatno ubrzati unos i uredivanje slozenih formula bez uporabe
misa.

Slika 6:

Math - program za 5 o
uredivanje 1o e
matematickih formula &b o i
i jednadzbi B

1.2.5 Prosirivanje uredskog paketa OpenOffice.org

OpenOffice.org nudi moguénost proSirenja u obliku pisanja makro naredbi i u obliku
izrade dodatnih programa (plug-inova) koji proSiruju postoje¢e mogucnosti.

Za izradu makro naredbi OpenOffice.org koristi programski jezik OpenBasic. Osim
njega, makro naredbe za moguce je izraditi u sljede¢im programskim jezicima:
- Beanshell - programski jezik nalik na programski jezik Javu,
« Java - napredni programski jezik prema nekim karakteristikama i sintaksi slican
programskim jezicima C++ i kasnije nastalom C#,
«JavaScript - jednostavan skriptni jezik prema sintaksi nalik na programske jezike
Java i C++,
+ Python - napredni programski jezik.
Za izradu dodatnih programa OpenOffice.org nudi mogucnost njihove izrade u
programskim jezicima C, C++, Java i Python.
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1.3 Pocetak rada s uredskim paketom OpenOffice.org

1.3.1 Instalacija uredskog paketa OpenOffice.org

Za instalaciju paketa OpenOffice.org potrebno je prvo preuzeti instalacijske datoteke.
Najjednostavnije ih je preuzeti izravno sa sluzbene web stranice projekta
http://www.openoffice.org, a moguce ih je preuzeti i upotrebom brojnih Peer2Peer
protokola kao $to je BitTorrent.

Osim izravnim preuzimanjem s Interneta moguce je kupiti i CD-ROM distribuciju od
nekog od distributera paketa OpenOffice.org.

Hrvatsku inacicu najjednostavnije je preuzeti izravno sa stranica projekta lokalizacije:
http://lokalizacija.linux.hr koja je rezultat rada Hrwatske udruge Linux korisnika —
HULK.

Nakon preuzimanja datoteke, potrebno je instalirati program dvostrukim klikom na
datoteku Setup.exe, nakon ¢ega se pokrece instalacija. Ovisno o preuzetoj inacici,
instalacija moze biti na hrvatskom, engleskom ili nekom drugom jeziku.

1.3.2 Koraci instalacije

S/Ika 7 /(Ofﬂk / Priprema za instalaciju OpenOffice.org 2.0

Hvala Vam za preuzimanje
OpenQffice.org 2.0.

Prvi djjaloski okvir
obavjestava da ce se
0 Oﬁ[ i Instalacijske detoteke maraju biti otpakirane i kopirane na
H wak byrdi disk tijekom pri instalaciju. Makon b '

penOfiice.org prvo | OpenOfficeory 2.0 155t eer moeme oy, Moo
ofpakirati i zatim se pokrenuti.
aufomafsk/' pokrenuﬁ ﬁ Za nastavak pritisnite 'Shedede’.
postupak instalacije. -
Za nastavak instalacije 2
kliknite na gumb

Sljedece (Next).

B W

el
i &
|

| Mext: | [ Canicel
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Slika 8: Korak 2

U ovom koraku
instalacije odaberite
mapu u koju Zelite

olpakirati datoteke
potrebne za instalaciju
paketa
OpenOffice.org.

Za odabir nove mape
kliknite na gumb
Pregledaj (Browse) i
odaberite novu

mapu. To nije mapa u
koju ce se

Priprema za instalaciju OpenOffice.org 2.0

Dznacite mapu

Oznacite mapu u koju Ce biti spremljene otpakirane datoteke,

Instalacijske datoteke programa OpenOffice.org 2.0 biti ce okpakirane i spremljene u dolje
prikazanoj mapi. Ukoliko Zelite spremiti OpenCffice.org u drugu mapu, pritisnite 'Pretrazi’ za

odabir druge mape.

Cdreditna mapa

| “\Documents and SettingsiKorisnikiDeskkoplOpencfficearg 2.0 | Browse. ..

Patreban prostor: 77, 7MB
Dostupni prostor:5.6GE

OpenOfficeorg 2.0

[ < Back “ Otpakiraj l [ Cancel

]

OpenOffice.org instalirati vec priviemeno myjesto odpakiravanja instalacijskih
datoteka. Kliknite na gumb Ofpakiraj (Unpack) za nastavak instalacije.

Slika 9 Korak 3

Pricekajte dok se sve
datoteke uspjesno ne
otpakiraju u
instalacijsku mapu koju
ste odabrali u
prethodnom koraku i
automatski pokrene
iduci korak.

OpenOffice.org Base

Priprema za instalaciju OpenOffice.org 2.0

Otpakiravam

Molim, pricekajte dok se instalacijske datoteke otpakiravaju.

OpenOfficeor 2.0

Execute: C:iDocuments and SektingsiBunnyDeskioplOpenCficeorg 2.0 Installation Files)sety

(W

Shaw details
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Slika 10: Korak 4

Za pocetak instalacjje
kliknite na gumb
Sljedece (Next).

Slika 11 Korak 5

U ovom koraku ispisuje
se licencija - uvjeti
koristenja programa.
Za nastavak instalacije
procitajte licenciju,
odaberite Prihvacam
uvjete u licencnom
ugovoru (I accept the
terms in the licence
agreement) te potvrdite
nastavak instalacije
klikom na gumb
Sljedece (Next).

14

& OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Dobro do#li u ODpenDffice.org 2.0 instalacijski
tarobnjak

OpenOffice.org 2.0 priprema instalacijski farobnjak koji ée vas
provesti kroz proces podefavania, Molim pricekajte,

Izracunavanje prostornih zahtjeva

Sliedece =

i OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Licencni ugovor

Molirm padliivo profitajte sliededi licencni ugavor,

License

@;Erihvac'qm uviete U licencnom ugovaory. i

(O Ne prifvadam uviete u licencnom ugovard,

Thiz product 15 made avalable subject to the terms of GINTT Lesser General
Public License Version 2.1, A copy of the LGPL license can be found at
ity fwwrw. openotice, orglicense. html

Third Party Code. Additional copyright notices and license terms
applicable to portions of the Software are set forth in the

>

|€

< Prethadno ” Sliedece = ][ Odustani

OpenOffice.org Base



Slika 12- Korak 6

Prije prelaska na
sljedec’ korak ispunite
podatke o korisniku
paketa OpenOffice.org.
Kada ste sve ispunil],
kliknite na gumb
Sljedece (Next) za
nastavak instalacife.

Slika 13: Korak 7

Odaberite nacin
instalacije: Zavrsi
(Complete) za potpunu
instalaciju ili
Prilagodeno (Custom)
za prilagodenu
instalaciju.

Ako niste sigurn,
odaberite Zavrsi
(Complete), te kliknite
na gumb Sljedece
(Next) za nastavak
instalacije.

OpenOffice.org Base

s OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Podaci o korisniku

Molirm unesite svoje podatke:

Korisnitha ime:

Organizacija:
|Hr0pen

Instaliraj owu aplikaciju za:
(%) 5vi koii kariste ovo ratunala (svi karisnici)

() 5amo za mene (Ylatka Paunovic)

< Prethodno “ Sliedede = ][

Odustani

5 OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

¥rsta instalacije

Odaberite wrsku instalaciie koja najviSe odgovara vasim potrebamna,

Molim odaberite wrstu instalacije.

Swi dijelavi programa biti ée instalirani. (Zahtijeva najvise prostara
na disku. )

(O prilagodeno

i3

Odaberite dijelove programa koje Zelite instalirati i gdje ih Zelite
instalirati. Preporuceno za napredne karisnike.

< Prethodno “ Sliedede = ][

Odustani
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Slika 14: Korak 8

Ako na racunalu
nemate instaliran
Microsoft Office,
svakako oznacite sve
mogucnosti kako biste
te dokumente mogli
izravno uredivati u
programskom alatu
OpenOffice.org. Za
nastavak instalacije
kliknite na gumb
Sljedece (Next).

Slika 15: Korak 9

Sada ste zavrsili sa
svim pripremama
potrebnim za samu
instalaciju. Za pocetak
instalacife kliknite na
gumb Instaliraj
(Install).

16

i OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

¥rsta datoteke
Odaberite vrste datokeka koje Zelite da OpenOffice.arg 2.0 okvara.

OpenoOffice.org 2.0 ce aukomatski obvarati sljedece vrste datoteka:

[ Mlicrosoft Excel proratunske tablice

|:| Micrasoft PowerPaint prezentacije

< Prethadno ” Sliedece = ][ Odustani

i OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Spreman za instalaciju programa

Earobrijak je spreman zapofeti instalaciiu,

Za potetak instalacije Kiknite na "Instaliraj",

Ak Zelite ponovo pogledati ili promijeniti postavke instalacije, kiknite na "Prethodno”. Za
izlazak iz carobnjaka Kliknite na "Odustani”,

<Prethodno [ Instalirag |[ Odustani
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Slika 16: Korak 10

U ovom koraku trebate
pricekati da
OpenOffice.org
instalira sve potrebne
datoteke na vase
racunalo.

Slika 17 Korak 11

Ako je sve uspjesno
instalirano, pojavit ce
se poruka o uspjesnosti
instalacjje. Odabirom
Zavrsi (Finish) zavrsit
Cete instalaciju.

OpenOffice.org Base

i OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Instalacija programa OpenOffice.org 2.0

Odabrani dijelovi programa se instaliraju.

M Molim pridekajte dok Instalaciiski arobrijak instalira OpendFfice.org 2.0,

6
Stakus:

Kopiram nove datoteke

Cvo mode patrajati nekoliko minuka,

(NARERRR

= Prethodno

Sliedede =

" Gdustani

i OpenOffice.org 2.0 - Installation Wizard

Instalacijski £arobnjak je zavrsio s radom

Instalacijski “arobnjak je uspjesna instaliran OpenOffice.org
2.0, Za izlazak iz Carobnjaka Kliknite na "Zavrsi",

= Prethodno

Zavrsi

Odustani
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1.3.3 Pokretanje programskog paketa OpenOffice.org
Ako je na racunalu instaliran operativni sustav Microsoft Windows XP, Calc mozete
pokrenuti na sljede¢i nacin:
1. kliknite na Start (Stard u donjem lijevom dijelu,
2. kliknite na link Svi programi (A// programs),
3. odaberite link OpenOffice.org ,

4. odaberite odgovaraju¢i programski alat (na primjer: Writerza pisanije teksta).

1 . 8= OpenOffice.org 2.0 | OpenOffice.org Base
Slika 18: o

"“", Opendffice. org Calc

All Programs .

| Openoffice.arg Draw

Pokretanje programskih
alata OpenOffice.org

l:il' OpenOffice.org Impress
& OpenOffice.org Math
H —

SO St Bl Orenoffice.org Writer

1.4 Cesta pitanja

Je li ovaj program demo inacica?

Ne, ovo nije demo inalica, ve¢ je to potpuni programski paket. OpenOffice.org
sadrzi sve dijelove i ni na koji nacin nije ograni¢ena njegova uporaba u skladu s
licencijom otvorenog koda.

Mogu li slobodno kopirati i distribuirati kopije ovog programskog paketa? Na primjer,
snimiti ih kolegama ili dati prijateljima?

Da, u skladu s licencijom slobodne programske potpore mozete slobodno kopirati i
distribuirati kopije ovog paketa bez naknade. Za kopiranje i distribuiranje mozete
traziti naknadu koja ni¢ime nije ograni¢ena.

Na koliko ra¢unala smijem instalirati jednu kopiju programskog paketa?
Jednu kopiju programskog paketa mozete instalirati na neograni¢eni broj ra¢unala.
Mogu li koristiti programski paket u komercijalne svrhe?

Programski paket mozete koristiti bez ikakve naknade u komercijalne, obrazovne,
osobne te bilo koje druge namjene.

Zasto je ovaj programski alat besplatan, a drugi se pla¢aju?

lzradu ovog programskog alata podrzava i sponzorira tvrtka Sun Microsystems a na
njoj rade stru¢njaci — dobrovoljci iz cijeloga svijeta koji ne traze naknadu za svoj rad.
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Tko je vlasnik autorskih prava programskog paketa?

Vlasnik autorskih prava je tvrtka Sun Microsystems i svi dobrovoljci koji sudjeluju na
projektu.

Moze li se licencija promijeniti? Hocu li biti prisilien platiti programski paket za
nekoliko godina?

Licencija koja se koristi (GPL) napisana je tako da se ne moze promijeniti i povuci,
dakle autori ne mogu ,uzeti softver natrag”.

Zasto trebam Javu za pokretanje? Je li ovaj program pisan u Javi?

Java je potrebna za pokretanje nekih dijelova programa od kojih je najznacajnija
relacijska baza podataka HSQLDB. OpenOffice.org pisan je u programskom jeziku C
++, a Java se koristi samo za prosirivanje nekih moguénosti. Bez upotrebe Jave
moguce je koristiti velik dio mogucnosti programa.

Mogu li koristiti dijelove programa (ili cijeli program) u sklopu svojeg programa?
Mozete, ali samo u skladu s pravilima licencije GPL.
Je li OpenOffice.org bolji od nekih drugih komercijalnih alata iste namjene?

Za izradu raznih vrsta dokumenata, pisama, broSura, dokumentacije, znanstvenih
radova OpenOffice.org pruza mogucnosti usporedive s vode¢im komercijalnim
alatima za istu namjenu.

U ovom trenutku neki komercijalni alati pruzaju ve¢e mogucnosti korisniku nego $to
to ¢ini OpenOffice.org u obliku razli¢itih programskih alata i pomagala za brzu
izradu pojedinih dijelova dokumenta, kao i napredne analize i obrade dokumenata.

OpenOffice.org nudi mogucnost prosirivanja, izmjene i potpunog prilagodavanja
nego $to je to slucaj s komercijalnim alatom.
Komercijalne alate nije dozvoljeno koristiti bez placene licencije, kao niti dijeliti

drugima i instalirati na druga racunala za koja nije pla¢ena odgovarajuca licencija.
Uporaba komercijalnih programa bez odgovarajuée licence je kaznjivo djelo.

S druge strane programski paket OpenOffice.org moguce je mijenjati, dogradivati,

1.5 Zadaci za vjezbu

1. Preuzmite instalacijske datoteke uredskog paketa OpenOffice.org sa stranica
www.openoffice.org. Instalirajte OpenOffice.org.

a) U koliko koraka se provodi instalacija?
b) Koje ovlasti trebate imati za instalaciju?
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2 Koridtenje programskog alata Base

Prije same definicije pojma baze podataka, potrebno je sagledati ga kroz njegovu
ulogu i znadaj u svakodnevnom zivotu. S bazama podataka svakodnevno se
susreCemo a da toga nismo ni svjesni. One su u pozadini poslova koje obavljate
rutinski i bez razmi§ljanja. Kada dodete u banku podi¢i novce ili platiti racun,
Salterski djelatnik upisom broja ra¢una s platne kartice u nekoliko sekundi vidi na
svom zaslonu sve Vase podatke: prezime, ime, adresu, stanje racuna, dozvolieno
prekoraCenije, broj ¢ekova itd.

Mozda ste se koji put zapitali gdje su svi ti podaci pohranjeni. Vjerojatno je odgovor
na to bio: “Podaci su pohranjeni u memoriji racunala”, §to je i to€no.

No, kako to da ra¢unalo na temelju broja ra¢una svaki put bez greske zna o kojoj je
osobi rije¢? Da li je moguce da sa svojom karticom dignete novce s tudeg rac¢una.
Znate i sami da je vjerojatnost za to gotovo nikakva.

Drugi primjer bio bi svakodnevna kupovina u samoposluzi. Ubacite mlijeko i kruh u
ko$aricu, dodete na blagajnu, platite i gotovo. Sigurno ste se neki put zapitali kako to
da se na blagajni samo povuce s "onim Citacem" (CitaC bar koda) i automatski na
zaslonu vidi naziv i cijenu proizvoda. Kako to da nije za mlijeko ispisana cijena kruha
i sli¢no?

Prema tome nije vazno da su podaci samo pohranjeni u memoriji, nego je od
presudne vaznosti njihova organizacija tj. naCin na koji su zapisani i povezani.

2.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci Cete:
definirati pojmove: Baza podataka, klju¢a i indeksa te pravila povezivanja,
- otvoriti programski alat Sase,
«  kreirati novu bazu podatka,
«  spremiti i otvoriti bazu podataka,
spojiti se na postojeci sustav za upravljanje bazom podatka,

«  promijeniti osnovne postavke programskog alata.
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2.2 Pojam baze podataka

2.2.1 Sto znadi pojam , baza podataka”

Baza podataka je skup (kolekcija) medusobno povezanih podataka, pohranjenih
prema unaprijed odredenim pravilima koji se odnose na jedan ili vise objekata.

Podaci su ¢injenice o nekom dijelu (segmentu) realnog svijeta. Oni sami za sebe ne
znac¢e mnogo. Kako bi bili razumljivi, potrebno ih je interpretirati (obraditi) te od njih
dobiti informaciju.

Na primijer, podaci kao §to su: Leon, 21. 000, 180 sami za sebe ne znace gotovo
nista. Medutim, ako ih mozemo interpretirati kao naziv automobila (Leon) Cija je
cijena 21. 000 €, a maksimalna brzina 180 km/h, tada oni postaju informacija koja
se odnosi na jedan objekt.

Alati kao $to je OpenOfice. org Base sluze za kreiranje (dizajniranje) relacijskih baza
podataka u kojima su podaci organizirani i pohranjeni u tablicama (relacijama).
Svaka tablica ¢uva podatke o jednom objektu. Baza podataka obi¢no se sastoji od
dvije ili ¢e$¢e od vise tablica. Npr. podaci u bazi podataka za evidenciju posudivanja
knjiga mogu biti organizirani u tri tablice: knjige clanovi i posudbe, koje su
medusobno povezane.

2.2.2 Kako je baza podataka organizirana

Bazu podataka mozemo zamisliti kao veliko prazno skladiste ogromnog kapaciteta u
koje Ce se spremati razni proizvodi. Kad ne bismo prije slaganja proizvoda u skladi$te
napravili organizaciju (plan) tj. skladiste odijelili u nekoliko cjelina s policama,
pretrazivanje i snalazenje u njemu bilo bi gotovo nemoguce.

|denti¢na je situacija i kod kreiranja (dizajna) baze podataka. Korisnik najprije radi
plan i organizaciju spremanja podataka.

Kao primjer, moze se uzeti relacijska baza podataka za evidenciju studenata i
njihovog polaganja ispita. U navedenoj bazi podataka podaci ¢e biti smjesteni u dvije
tablice (relacije) : studenti i ispiti koje ¢e medusobno biti povezane. Dakle, svaka
relacijska baza podatke ¢uva u tablicama.

Tablica ima svoj naziv, a sastoji se od redova i stupaca. Redovi tablice u relacijskoj
bazi podataka zovu se zapisi ili slogovi. Svaki slog sadrzi podatke o jednom studentu.
Stupci ili kolone zovu se polja ili atributi koji poprimaju odredene vrijednosti.
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== fakultet: Studenti
Shika 19:

Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomoc
Izgled tablice |: w (| =y
gled (] % Be- 8t NH x[vy X
SI‘L/C/em‘/ br_indeksa | Prezime | Ime | Adresa | Telefon | email
11119-R Horvat Marija Zagrebadcka 33, Varaidin (042 111-222 | hmarija@hotmail. com
22222R Horvatié Mario Sajmidna 44, Zagreb 01222-3333 |mhorvatic@gmail.com
333331 Zuber Vesna Vladka bb, Zagreb 01 444-5555 | izuber @gmail.com
3333R Markowic |Ivana Varazdinska 77, Zagreb |01 999-9929 | imarkovic@hrz.com
| X |
zapis |5 [od 5 [ER [T C | >

Prilikom kreiranja tablice potrebno je odrediti nazive polja i tipove podataka koji ¢e se
moc¢i upisati u njega.

. == studenti - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice T =E3
Slika 20: ; g Base: Dizajn tab B
/(/'6/'/'0/7/'6' z‘ab//ce Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
studenti & "
MNaziv polia | Tip polia Opis
br_indeksa Text [ VARCHAR ] ~
Prezime Text [ VARCHAR ]
Ime Text [ VARCHAR ]
Adresa Text [ VARCHAR ]
Telefon Text [ VARCHAR ]
email Text [ VARCHAR ]
id_mentora Inteqger [ INTEGER ]
v
! )
Svojstva polia
Ushifajena vrijednaost | |
Primjer formata | @ | E]

2.2.3 Pojam primarnog klju¢a

Primarni klju¢ je polje koje jednoznaéno oznacava pojedini zapis (slog). To zna¢i da
ne mogu postojati dva zapisa (sloga) istom vrijednoS¢u u polju koje je primarni kljuc.
U nasem primjeru sa slike 20 primarni klju¢ je polie br indeksa. Prema tome, u
tablici ne mogu postojati 2 studenta koji imaju isti broj indeksa. Poku$aj unosa novog
studenta koji bi imao isti broj indeksa, kao neki od postojecih studenata rezultirao bi
greskom.

Prezime ili ime u naSem primjeru ne bi mogli biti primarni klju¢. Zasto? Zato $to Ce
se sigurno pojaviti studenti koji imaju isto prezime, takoder i ime.
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Primarni klju¢ ne moze biti nepoznata vrijednost. Zamislite da imate u tablici 1000
studenata i jednoga koji nema upisan broj indeksa. Dogodi li se k tome da postoji
jo$ jedan student s istim imenom i prezimenom onda va$a baza "pada u vodu", tj.
nemate polje koje jedinstveno identificira svakog studenta.

Primarni klju¢ ima dvostruku vaznost. Osim §to sluzi kao identifikator polja, on je u
pravilu i veza s drugim tablicama, o ¢emu Ce biti detaljnije rijeci u nastavku.

2.2.4 Pojam indeksa

Indeks je jedno ili viSe polja koje omoguéava brze pretrazivanje i sortiranje zapisa
(slogova). Funkcionira sli¢no kao i indeksi na kraju knjige pomocu kojih brze
pronadete na kojoj stranici se nalazi odredeni pojam. programski alat Sase pomocu
polia koja su indeksirana brzo pronalazi lokaciju na kojoj su spremljeni trazeni
podaci.

2.2.5 Svrha povezivanja tablica u bazi podataka

Vec¢ je spomenuto da se relacijska baza sastoji od jedne ili vise tablica (relacija).
Kako bi se prilikom pretrazivanja mogli koristiti podaci iz svih tablica potrebno ih je
prethodno povezati. Na slici 3. vide se tablice s nazivima polja u bazi podataka za
evidenciju studenata.

Slika 21 Tablica STUDENTI Tablica ISPITI

Tablice u bazi | MNazivpola " | Tip polja Naziv polia | Tip polja
br_indeksa Text [ VARCHAR ] br_indeksa Text [ VARCHAR. ]

podataka Prezime Text [ VARCHAR ] predmet Text [ VARCHAR ]
Ime Text [ VARCHAR ] datum Date [ DATE ]
Adresa Text [ VARCHAR ] ocjena Text [ VARCHAR ]
Telefon Text [ VARCHAR ] id_ispita Text [ VARCHAR ]
email Text [ VARCHAR ]

Uzmimo na primjer da zelite iz baze podataka izdvojiti prezimena i imena studenata
kojima je ocjena iz predmeta Matematika veca od 3. Podaci o prezimenima i
imenima studenata nalaze se u tablici studenti, a podaci o predmetima i ocjenama u
tablici ispiti. Povezane tablice preduvjet su za odabir podataka (query) , izradu maski
(forms) i izvjestaja (reports) koji koriste podatke iz viSe tablica.

lzmedu tablica mogudi su sljededi tipovi veza:
« jedan prema jedan (one-to-one) - 1:1 (jedan student - jedna $ifra)
+ jedan prema vi$e (one-to-many) - 1:M (jedan student - vi$e ispita)

« viSe prema vise (many-to-many) — M:M (vi$e studenata - viSe predmeta)
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2.2.6 Vaznost definiranja pravila povezivanja

Osim pohrane, najvazniji je zadatak baze podataka oCuvanje integriteta podataka
(cjelovitosti) tj. podaci moraju biti pravilno pohranjeni te ne smije do¢i do njihovog
djelomi¢nog ili potpunog gubitka.

Prije samog dizajniranja baze podataka na racunalu, pozeljno je napraviti njezinu
logicku shemu iz koje e biti vidljive tablice s poljima te veze medu njima. Kod
definicije tablica vrlo je vazno odrediti polje koje ¢e biti primarni klju¢. To je polje
naj¢e$ée veza prema drugim tablicama. Uvjet za povezivanje dvije tablice je da oba
polja putem kojih se povezuju budu istog tipa (npr. cijeli broj). Pogledajte primjer sa
slike 22.

Tablice Studenti i Ispiti povezane su putem polja br indeksa. Polie br indeksa u
tablici Studenti naziva se primarni kijuc (primary key), a polje br indeksa u tablici
Ispiti  vanjski kljuc (foreign key). U svrhu oCuvanja integriteta podataka, kod
povezivanja se ukljuCuje opcija referencijalnog integriteta. To znaci da iz tablice
Studenti nije moguce obrisati studenta za kojeg postoje podaci o njegovim ispitima u
tablici /spiti. Moguce ga je obrisati tek onda kad se iz tablice /spit/ obriSu podaci
vezani uz tog studenta.

Slika 22: 5 student 5 1spiti
: 1 n .
5% S 1T
Logicka shema baze podataka ¥t br_indeksa
rezime redmet
Ime datum
Adresa ocjena
Telefon # id_ispita
email
id_mentora
5 predavac
b (7 id Ernfesnra
ime
adresa
koleaij
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2.3 Prvi koraci u radu s bazama podataka

2.3.1 Pokretanje (i zatvaranje) programskog alata Base

Pokretanje i zatvaranje programskog alata OpenOffice.org Base izvodi se na poznat
nacin kao i kod ostalih programa. Kliknite na Start - Programs — OpenOffice.org 2.
2— OpenOffice.org Base. Base zatvorite koriste¢i izbornik Datoteka (File) — lzlaz
(Exi ili klikom na standardnu ikonu za zatvaranje programskih alata u desnom kutu

prozora.

Slika 23:
Pokretanje
programskog alata
Base

Slika 24;

Izgled prozora i
zatvaranje
programskog
alata

Ugradena baza podataka

L_‘g Documents 3
G- Settings 3
,) Search 3
@) Help and Support

= Run...

|2 Log Off Igor Kos...
[@ Turn Off Computer...

‘@ fakultet - OpenOffice.org Baza

RVl Uredivanje Pogled Ubac Alati Prozor Pomod

[ B -1 @ B

_: Novi +
= Otvori... Cirl+0
Medavni dokumenti 3
Carobnjad ' iraj Tabelu u Pregledu Dizajna...
ori tablicu pomocu Carobrjaka...
iraj pogled. ..

Zatvori
Spremi Ctrl+5
Spremi kao... Ctrl45hift+5

Spremi sve

E e

PoZalji

¥ Closes all OpenOffice.org programs and
prompts you to save your changes.

zene

Obrasc

Izviedtaji

HSQL mehanizam baza podataka

Opis

OpenOffice.org Base

OpenOffice.org Calc i

o]

OpenOffice.org Draw
OpenOffice.org Impress
OpenOffice.org Math
OpenOffice.org Writer

Y

Nigta =
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2.3.2 Otvaranije i prijava na postoje¢u bazu podataka

Otvaranje postoje¢e baze podataka i spajanje na nju moguée je uciniti na dva
na¢ina. Pri nacin je da pomolu File managera (npr. Windows Exploren) bazu
potrazite u mapi gdje je spremljena te je otvorite na nacin da kliknete dvostrukim
klikom lijeve tipke miSa na nju.

Drugi je naCin da nakon pokretanja programskog alata Base slijedite njezinog
¢arobnjaka (Wizard) koji vas pita: "Sto zelite uiniti?" (What do you want to do?).
Vidi sliku 25.

U ¢arobnjaku mozete odabrati opciju Ofvori postojecu datoteku s bazom podataka
(Open an existing databese) ispod koje se nalazi i popis nedavno koristenih baza
podataka. Gumb Otvori (Open) omogucava trazenje te otvaranje baze podataka iz
mape i uredaja na kojem je pohranjena (tvrdi disk, USB stick, CD/DVD).

Opcija Spoji se na postojecu bazu podataka (Connect to an existing database)
omogucava otvaranje i spajanje na druge tipove i formate zapisa baza podataka ;.

baza podataka koje su kreirane u nekim drugim programskim alatima (npr. Dbase,
MS Access, Oracle).

ko 25 Garobniak baze podataka 3]
Slika 25. ) o Earabs
v Koraci Dobrodo®liu OpenOffice.org za bazu podataka
COfObn/ak 1. Izaberi bazu podataka Koristi carobnjaka za baze podatska za stvaranje nove baze, otvaranje postojece
datoteke s bazom podataka ili spajanje na bazu podataka spremljenu na posluzitelju,
prog,‘amskog 0/01‘0 2. Postavi JDBC konekeiju
Base

Sto Felite udiniti?
() Kreiraj novu_bazu podataka
() Otvori postojecu datoteku s bazom podatska

(%) Spoji se na postojecu bazu podataka

oo

Oracle JDBC ~ [%
Adabas D
Prorafunska tablica
dBASE
reiot
(CDBC
ADC
Mozills Adresar
(Adresar programa Thunderbird
LDAP Adresar
Microsoft Outlook Adresar
|Adresar Address Book hd
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2.3.3 Kreiranje nove baze podataka

Novu bazu podataka takoder mozete kreirati pomodu carobnjaka u kojem je
potrebno odabrati opciju Kreiraj novu bazu podataka (Create a new database).
Nakon $to kliknite na gumb Dalje (Nex?) prelazite na korak u kojem treba potvrditi
zavr$etak i spremanje baze podataka klikom na gumb Zavr$i (Finish). Posliednji je
korak odredivanje naziva i mjesta (lokacije) na uredaju za pohranu na koji ¢e baza
podataka biti smjestena. Naziv koje OpenOffice.org Base obi¢no nudi je Nova baza
podataka (i dajete Zeljeno ime), a opcija Automatski dodatak imenu datoteke
(Automatic file name extension), koja je najcesce odabrana, dodaje imenu baze
nastavak (ekstenziju) .odb (Open Data Base). Time (¢e kasnije biti mogude
automatsko otvaranje baze dvostrukim klikom iz Windows Explorera.

.
Slika 26:

. . Koraci 0odluéi kako iti nakon sp ja baze p
Kreiranje nove
b al k 1. Izaberi bazu podataka Zeli§ i da farobnjak evidentira bazu podataka u OpenOffice.org?
aze poaataka Sy
. ‘Spremi i nastavi: (%) Da, evidentirej bazu podataka za mene
() Ne, nemoj registrirati bazu podataka
Makon &to je datoteka baze podataka spremljena, $to #eli§ napraviti?
Otvori bazu podataka za uredivanje
[ stvori tablice pomoéu Zarobnjaka za tablice
Klikni 'Zavrsi' kako bi sacuvali bazu,
=1 oo ]
S/'k 27 Save As
Ika ‘ Savein @ Desktop ﬂ &= £f B~
Spremanje baze podataka A By osames
'; My Computer
My Recent &3 My Network Places
Documents (C2) OpenOffice Knjiga
?‘%} (CTemp
Diesktop
My Documents
3
My Computer
o
My Networl
Places
Fie name [[Nova baza podatakal | Save
Save as type: |Open Document baza podataka ﬂ Cancel
[v Automatski dodatak imenu datoteke
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2.3.4 Spremanje baze podataka na odredenu lokaciju

Programski alat Base razlikuje se od ostalih alata u OpenOffice.org paketu (Writer,
Calc, Impress) u tome $to odmah na pocetku zahtjeva odredivanje imena baze
podataka i njezino smjestanje na uredaj za pohranu (#rdi disk, USE stick). Dakle,
upis podataka u bazu nije mogu¢ ako prazna baza nije prethodno spremljena. Time
je osigurana sigurnost podataka tj. sve promjene koje se rade u bazi automatski se
pohranjuju.

Zelite li bazu spremiti na neko drugo mjesto ili pod drugim imenom (rezervna kopija)
postupak je identi¢an kao i kod vecine programskih alata tj. birate izbornik Datoteka
(File) — Spremi kao... (Save As... ). Nakon toga sljedi poznati postupak dodjele
imena i mjesta pohrane.

Slika 28: SEE -
, Savein: |[ﬁ' Diesktop ﬂ & ¥ v
Spremanje baze podataka

A D My Documents
|Q:) i } My Computer
My Recent WMy Network Places
Documents | openoffice Knjiga

?_% ) Temp

Desktop

My Documents
1
-]
s
My Computer
o)
My Network
Places
File name: cha baza podataka ﬂ Save
Save as type: |Open Document baza podataka ﬂ Cancel

Iv Automatski dodatak imenu datoteke

2.3.5 Koristenje funkcije pomodi

Standardna tipka za dobivanje pomoéi kao i u vecini programskih alata je tipka F1.
Osim nje dijaloski prozor za dobivanje pomoéi mozete dobiti i koristeéi izbornik
Pomoé (Help).

Funkcija pomoci koristi se na nacin da u dijaloskom okviru upiSete odredeno pitanje,
pretrazite klju¢ne rijeci ili potrazite pomo¢ na Internetu.

Postoji i moguénost pokretanja pomoéi Sto je ovo? (What is this?). Odabirom ove
opcije uz strelicu pokazivata pojavljuje se upitnik. Pomakom pokaziva¢a iznad
odredenih objekata pojavljuje se kratko objasnjenje u novom (eng. popup) prozoru.
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Slika 29:

Funkcija pomoci

Knjifne oznzke

| Sadrfaj ‘Indeks | Nadi |

Termin koji se trazi

I
1/2 replacement. ~
2D charts selection
30 charts
inserting
3D text creation
3D view
abbreviation replacement
absolute hyperfinks
absolute saving of URLs
accents
Access databases (base)
access rights for database
accessibility
general shortcuts
OpenOffice.org assistive
OpenOffice.org features
options
activating
context menus
Error Repart Taal
extended help tips
plug-ins
ActiveX control
Adabas D databases (base
add-ons, see UNO compont =

[E9]i=1E3

Using Databases in OpenOffice.org
Base

In OpenoOffice.org Base, you can access data that is stored in a wide variety of
database file formats. OpenOffice.org Base natively supports some flatile
database formats, such as the dBase format. You can also use OpenOffice.org
Base to connect to external relational databases, such as databases from
MySQL or Oracle.

Using a Database in OpenOffice.org

+ To create a new database file, choose File - New - Database.

The Database Wzard helps you to create a database file and to register a new
database within OpenOffice.org.

The database file contains queries, reports, and forms for the database
g as well as a link to the database where the records are stored.
Formatting information is also stored in the database file.

+ To open a database file, choose File - Open. In the File type list box,
select to view only Database documents. Select a database document
and click Open.

Related Topics
Viewing a Database
Registering and Deleting a Database

2.3.6 Zatvaranje baze podataka

Baza podataka se zatvara putem izbornika Datoteka (File) — Zatvori (Close)
zatvaranjem programskog alata Base.

Slika 30:

Zatvaranfe baze podataka

30

Ugradena baza podataka

kultet - OpenOffice.org Baza

Uredivanje Pogled Ubad Alati Prozor Pomot

H = .
S IEN=R :
= Otvori.. crl+0 =

Nedavri dokument ,

Cerobnjad * Hraj formu u Pregledu Dizzjna. . Opis

iraj Formu pomocu Carobraka. .

Clases the current document without
exiting the program.

Spremi kao... Ctrl

Pogali .
] Idaz ctl+Q
=] studenti Nigts -
= studentiz
E =] studentiz

Tzviedtaj

HSQL mehanizam baza podataka
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2.4 Promjena osnovnih postavki

2.4.1 Promjena vrste pogleda na tablice, obrasce i izvjestaje

Programski alat Base sastoji se od 4 modula: Tablice (7ables), Upita (Queries),
Obrazaca (Forms) i |zviestaja (Reports).

Slika 31:
Izgled prozora programskog alata
Base 0 i

Lgradena baua podainka F3QL mehanuzan baza podaiska

PostojeCe objekte (tablice, upiti, obrasci i izvjeStaji) mozete vidjeti u urediva¢kom
pogledu (dizajn) ili ga otvoriti i vidjeti njegov konacan izgled. Na slici 31 oznacene
su ikone pomocu koji se mijenja pogled na objekt. Ako u lijevom donjem kvadrantu
odaberete neki od objekata (npr. tablicu) njegov sadrzaj vidljiv je u donjem desnom
kvadrantu pod uvjetom da je odabrana opcija Dokument ( Document).

2.4.2 Prikazivanije i sakrivanje ugradene trake programskog alata

Alatne trake (7o0o/bars) mogu se u glavnom prozoru programskog alata Base
prikazati, sakriti ili mijenjati. Nakon $to kliknite na izbornik Pogled (View) — Alatne
trake (7oo0/bars) - Podesi... (Customize...) otvara se dijalo$ki prozor za spomenute
radnje s alatnim trakama.

Prilagodi E
.
Shika 32: [ 1zbornio | Tpkovmca |Alatne trake | Dogady
P '/ db / '/7 k GpenOfice org Datebase Alatne trake
rilagoaba alatnif traka SRR = —
Sadriaj dlatne trake
—r ETT o
HE
| ¥ | G Preimenyj.

Opis
[Opens the selected table 0 you can enter, edit, or delete records,

uredu ] [ odustan | [ pomoé | [ wratiizvorno |
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2.5 Cesta pitanja

Koji su sve podaci pohranjeni u bazi podataka?

Baza podataka sadrzi podatke o zadanim upitima, izvje$tajima, obrascima koji su
dostupni u bazi kao i vezu na mjesto gdje su stvarni podaci pohranjeni. Baza sadrzi i
oblik zapisa podatka u sebi.

Kakva je to baza ODBC i JDBC?

Za razliku od baze HSQLDB koja je predstavljena datotekom na disku ODBC i JDBC
predstavlja samo vezu sa stvarnom bazu koja je instalirana na nekom drugom
posluzitelju. PodrSka za pristup takvoj bazi ovisi isklju¢ivo o instaliranim ODBC
odnosno JDBC upravlja¢kim programima (driveri), a ne o alatu Base.

Ovim putem mogucée se spojiti na sve vodece komercijalne sustave za upravljane
bazom podataka.

Ako koristim HSQLDB kako mogu izraditi sigurnosnu kopiju?

HSQLDB oblik zapisa baze sve podatke sadrzi u .odb datoteci. Kako bi se izradila
sigurnosna kopija ove baze dovoljno je izraditi samo sigurnosnu kopiju ove datoteke.
U sluCaju drugih oblika zapisa potrebno je pridrzavati se uputa proizvodaCa baze
podataka.

Za$to ne mogu koristiti HSQLDB bazu?

Baza HSQLDB zahtjeva instaliranu odgovarajuéu inacicu izvrsitelja programskog
jezika Java. Ako na ra¢unalu nije instalairana odgovaraju¢a inacica nije moguce
koristiti ovu bazu podataka. Za sam rad alata Base nije potrebna instalacija podrske
za programski jezik Java.
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3 Tablice

3.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci Cete:
izraditi i pohraniti nove tablice,
zadati tipove podatka u tablicama,
uredivati podatke u tablicama,
zadati kljuCeve, indekse,

povezati podatke iz viSe tablica.
3.2 Osnovne operacije

3.2.1 Kreiranje i spremanije tablice - odredivanje polja i tipova
podataka

Usporedite i kreiranje baze podataka sa gradenjem kude, onda tablice u bazi
podataka mozete poistovjetiti s temeljima ku¢e na kojima se grade zidovi i krov. U
bazi podataka na temelju tablica kreiraju se upiti (Queries), obrasci (Forms) i izvjestaji
(Reports).

Prvi je korak da odaberete objekt Tablice (7ables). Nakon toga novu tablicu mozete
kreirati na dva nacina: u pregledu dizajna (Design View) ili pomocu Carobnjaka
(Wizard). Corobnjak vam nudi gotove predloske (femplate) na temelju kojih birate
primjere tablica s odredenim poljima. Ovaj nadin je dobar ako hocete brzo kreirati
tablicu s ciliem istrazivanja moguénosti programskog alata Base. Preporuka je da
tablice kreirate u dizajn pogledu.

Slika 33:
/(/’6’/’/’0/7/'8 nove tablice - |E| Kreiraj Tabelu u Pregledu Dizajna.%
E m Stvori tablicu pomodu Earobnjaka
Kreiraj pogled. ..

Nakon odabira opcije Kreiraj Tabelu u Pregledu Dizajna... (Create Table in Design
View... ) otvara se dijaloski prozor Dizajn tablice (7able Design) u kojem upisujete
nazive polja te im odredujete kojeg Ce biti tipa.
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Na primjer, ako za datum rodenja odaberete tip polja Date [DATE] znadi da ¢e se u
to polje moci upisati podaci isklju¢ivo u obliku datuma, a ne tekst ili brojevi.
Dolazimo do zaklju¢ka da kreirati tablice znaci definirati pravila po kojima ce se
podaci upisivati u njih ti. u bazu podataka. Dobro definirana pravila jamce
izbjegavanje pogreski kod unosa, a samim time i bazu s to¢nim podacima.

o ™= predavaci - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice r_ |r|:| |&|
Slika 34: : _ : e
/( i , b/‘ , d d" s f' Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod

reiranje tablice i odredivanje tipova | ool
pO//a Maziv polja | Tip polia Cpis
| % |id_profesora Integer [ INTEGER ] -~
| |prezime Text [ VARCHAR ] =
| |ime Text [ VARCHAR. ]
| |adresa Text [ VARCHAR. |
| b |placa [
[Text (fix) [ CHAR ] A
Bl Mumber [ NUMERIC ] 1
— Dedmal [ DECIMAL ]
] Integer [ INTEGER ]
1 Small Integer [ SMALLINT ]
— Float [ FLOAT ]
— Fieal [REAL ] bt
< Double [ DOUBLE ] | >
[Text [ VARCHAR_IGNORECASE ]
- es/Mo [ BOOLEAN ] -
Unos je nuzan Date [ DATE] =
N [Time [ TIME ]
Dutjina Date Time [ TIMESTAMP ]
Uobi¢ajena wrijednost CiiEr [O-I:HER 1 s
268 | >

OpenOffice.org Base nudi vise tipova podataka, a najée$¢e su to brojcani (cijeli i
decimalni) , tekstualni ili datumski tip.

Tip polja Opis polja

Tiny Integer cijeli brojevi od 0 do 255
Biglnt cijeli brojevi

Image slika

Binary Binarni broj

Binary (fix) Binarni broj

Memo Tekst

Text (fix) Tekst

Number Broj

Decimal Decimalni broj

Integer Cijeli broj od -2°" do 2°'-1
Small integer Cijeli broj — do -2"- 2">-1
Float Decimalni broj
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Tip polja Opis polja

Real Realni broj
Double Broj

Text Tekst

Yes/No Da/Ne unos
Date Datum

Time Vrijeme
Date/Time Datum i vrijeme
Other Ostalo

Tablica 1. Tipovi podataka u OpenOffice.org Base

Nakon dodjele naziva svim poljima te odredivanja tipova polja tablicu je potrebno
spremiti ve¢ poznatim postupkom tj. klikom na izbornik Datoteka (File) — Spremi
(Save). Ako u tablici nije definirano polje koje ¢e biti primarni klju¢, otvara se prozor
s informacijom o nepostojanju primarnog klju¢a. Klikom na Da (Yes) Base
automatski dodaje polje, oznacava ga kao primarni klju¢ i sprema tablicu. U pravilu
je to polje tipa INTEGER s nazivom ID. Kliknete li na gumb Ne (o) tablica ¢e biti
spremljena bez primarnog kljuca.

Slika 35:
Spremanje tablice Ime tablice [Fabica1] N |

Jredu ] l Odustani ] [ Pomod ]

OpenOffice.org Base

& Upozorenje!

Misam mogao promijeniti stupac "id_profesora®, Treba li obrisati st..lpan:{%
dodati novi format?
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3.2.2 Dodavanje i brisanje slogova (zapisa) u tablici

Dodavanje novih slogova (zapisa) u tablicu zna¢i unos podataka u tablicu. Kliknite
desnom tipkom mi$a na tablicu te odaberite opciju Otvori (Open). Drugi nacin
otvaranje tablice je dvostrukim klikom lijeve tipke miSa na nju.

Slika 36:

Owaranje tablice za unos Kopirsi
datak MIKI

poaataka muskar( ~ Qbrisi

predavi  Preimenuj
Skladist] Uredivanie
Studend

e Carobnjak za forme .| Opens the selected object in the last
saved state.

Carobnjak za Izvijeica

Odaberi sve

Ako se dogodi da ne mozete upisivati podatke zna¢i da u njoj nije definiran primarni
klju¢. Potrebno je vratiti se u uredivanje tablice i dodati polje koje ¢e biti primarni
klju¢ - npr. ID (/nteger).

Shika 37 % fakutet: fspit A=1Ed
Unos novih 5/0g0V0 Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor  Pomod
. . 5 e =
(zapisa) u tablicu : =4 B B 4 M 7
br_indeksa | predmet | datum | id_ispita | ocjena |
11111R Matematika = 12.05.07 10001
11111R Statistika 30.04.07 (0003
22222R Fizika 22,05,07 00028
33333-1 Racunalstvo| 15.05.07 0004
e | 01.01.00

Zapis |5 | od 5 (e ]

Kod upisivanja podataka, prijelaz u novo polje mozete uciniti pomoc¢u tipke Tab na
tipkovnici, strelicama lijevo-desno ili klikom miSa u njega.

Slog (redak) koji zelite obrisati najprije oznacite tako da kliknete na selektor sloga
(zelena strelica ispred sloga). Vise slogova mozete oznaciti tako da drzite pritisnutu
tipku Ctrl na tipkovnici. Nakon $to su slogovi oznaceni pritisnite na tipkovnici tipku
Delete. Da biste dovrsili brisanje kliknite na gumb Da (Yes). Buduci da je brisanje
slogova nepovratni proces tj. obrisane slogove viSe ne mozete vratiti, budite pazljivi
kako se ne bi dogodilo da izgubite podatke.
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= fakultet: Ispiti

AEH

Slika 38:
. . Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
Brisanje slogova e _ - ~
M@ X RS WU KT Y]
br_indeksa predmet datum id_ispita ogjena
11111R Stati 0 0
333331 Rad
o @ Zelite | obrisati odabrane podatke?
o JL & ]
|
Zapis |1 od 4(2) ][4 E]E]

3.2.3 Dodavanje polja u postojecu tablicu

Za dodavanje novog polja, postojeu tablicu trebate otvoriti u pogledu za Uredivanje
(desni klik misa na tablicu, naredba Uredivanje (£dif) ). Novo polje jednostavno se
dodaje kao i pri kreiranju nove tablice. UpiSite naziv polja, odredite njegov tip te prije
zatvaranija tablice spremite nastale promjene.

Slika 39:
Dodavanje novog
polja u tablicu

Datoteka Uredivanje Pogled Alati  Prozor

HE £5% 6o,

= Studenti - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice

Pomod

Maziv polia Tip polja Opis

br_indeksa Text [ VARCHAR ] A
Prezime Text [ VARCHAR ] =
Ime Text [ VARCHAR ] B
Adresa Text [ VARCHAR ]

Telefon Text [ VARCHAR ]

email Text [ VARCHAR ]

id_mentora Integer [ INTEGER ]

Text [ VARCHAR ]

Svojstva polja
Unos je nuan Ne w "+
1
Uobicajena vrijednost | |
Primjer formata | @ | m v
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Slika 40 = fakultet: Ispiti

. Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomoc
Upis podataka u novo

[ ~| A A] Z
po //6' | = g | 4 o 7 R z
br_indeksa | predmet | datum | odjena | id_ispita broj_polaganja

11111R Matematika | 12.05.07 |4 0001 1
22222R Fizika 22,0507 |5 0002
11111-R Statistika 30.04.07 |3 0003 1

» (333331 Rafunalstvo | 15.05.07 |4 0004 |

Zapis

b [od 4 ()

3.2.4 Dodavanje i prilagodba podataka u slogu

Podatke u tablicu dodajete tj. unosite tako da kliknete u prvo prazno polje i upisete
vrijednost.

Prilagodbom tj. ispravkom podataka na mjesto starih vrijednosti upisuju se nove.

3.2.5 Brisanje podataka iz sloga

Zelite li obrisati podatak iz sloga, kliknite u polje gdje se on nalazi te pritisnite tipku
Delete na tipkovnici. Nakon $to je podatak obrisan mozete upisati novi podatak ili
polje ostaviti prazno.

3.2.6 Koristenje funkcije za ponistavanje izmjena (undo)

Funkcija Undo standardna je funkcija koja se koristi u svim programskim alatima, a
sluzi za vraéanje prethodnih akcija (koraka).

Kod upisa podataka pomocéu funkcije Undo mozete se vratiti nekoliko koraka unatrag
tj. ponistiti izmjene. Vazno je napomenuti da se ova funkcija moze koristiti jedino ako
nastale promjene nisu pohranjene. Nakon $to spremite promjene, funkcijom Undo
viSe se ne mozete vratiti na prethodne korake.

S/'k 4/ ) == fakultet: Studenti (=113
/ 0 . DEVGC N Uredivanje Pogled Alat Prozor Pomod
E = ¥ E - A Al 2 o
Naredba Undo R M N R U AN AR s
brondeksa | Prezime | "1 Al i Telefon | email | id_mentora
11119R Horvat Marijd e YOu 1o Undo a 8ata enry. f5711 555 | hmarija@hotmail.com
2299R Horvati¢ Mario Sajmisna 44, Zagreb 01222-3333 | mhorvatic@gmail. com
333331 Zuber Vesna Wladka bb, Zagreb 01444-5555  |izuber @gmail.com
#3333 R Markowié Ivan varazdinska 77, Zagreb |01999-293%  /imarkovic@hrz.com
[Zapis l4 |od o [1][«][»]
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3.2.7 Navigacija unutar tablice

Navigaciju unutar tablice mozete izvoditi pomocu tipkovnice ili navigacijskih tipki u
tablici koje se nalaze na navigacijskoj alatnoj traci.

Shika 42 == fakultet: Studenti CEX
Ixa ‘ Datoteka Uredivanje Poded Alsti Prozor Pomod
7 Iz : E] v E 4 = |
Navigacijska traka - NE R Y A T AR I R S~
br_indeksa | Prezime | Ime | Adresa | Telefon | emai
11119R Horvat Marija Zagrebadka 33, VaraZdin |042 111-222 | hmarija@hotmail.com
Horvatié Mario Sajmisna 44, Zagreb 01222-3333 | mhorvatic@gmail.com
Zuber Vesna Vlaska bb, Zagreb 01444-5555  izuber @gmail.com
Markovic Ivana Varaidinska 77, Zagreb |01999-9999  |imarkovic@hrz.com
fzz0s B od 4 [EaER[C] e S | >

Strelica dolje ¥ (Down Arrow) | Sliedeci slog

Strelica gore T (Up Arrow) Prethodni slog

Stranica dolje (Page Down) Jedna stranica dolje
Stranica gore (Page Up) Jedna stranica gore

Tab Sliede¢e polje

Shift + Tab Prethodno polje

Home Prvo polje tekuéeg sloga
End Zadnije polje tekuceg sloga

Tablica 2. Navigacija pomocu tipkovnice

3.2.8 Brisanje tablice

Brisanjem tablice nepovratno se briSu i svi podaci u njoj. Jednom obrisanu tablicu ne
mozete viSe vratiti, stoga trebate biti vrlo pazljivi kako ne bi izgubili podatke.

Zelite i obrisati tablicu, odaberite je te na tipkovnici pritisnite tipku Delete. Pojavit ¢e
se prozor koji vas jos jednom upozorava da ¢e tablica biti obrisana. Klikom na gumb
Da (Yes) postupak brisanja je nepovratno zavrsen.

3.2.9 Spremanije i zatvaranje tablice

Novonastale promjene u tablici spremaju se, kao i u svim programskim alatimg,
klikom na izbornik Datoteka (Fi/e) — Spremi (Save) , kombinacijom tipki CTRL+S ili
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klikom na ikonu [l na alatnoj traci.

Zatvaranije tablice vr$i se klikom na gumb za zatvaranje kao i u svim programskim
alatima u operacijskom sustavu Windows. Ako prije zatvaranja promjene nisu
spremljene, Base ¢e vas upozoriti na to i pitati da li zelite spremiti promjene.

== fakultet: Studenti

Slika 43:

.. BEI N Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
Spremanje i 0 Novi , —
zatvaranje tablice | = 2o o

A
1

Adresa

B

8 H (Y] ¥R

| Telefon | email

Zagrebadka 33, Varaidin |042 111-222
|01 222-3333

Sajmigna 44, Zagreb
Vlaska bb, Zagreb

Sdicale T

hmarija@hotmail. com
mhorvatic@gmail.com

Carobrjaci 3 !
Spremi sve

exiting the program.

Closes the current document without

OpenOffice.org 2.2
"I'renuta(':ni zapis je promijenjen.
Zelite i spremiti promjene?

ctri+Q

&
Ne Odustani

EEORE

< | >
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3.3 Definiranje klju¢eva

3.3.1 Definiranje primarnog klju¢a

Pojam i znadenje primarnog klju¢a opisani su u poglavlju Pojam primarnog kijuca.
Primarni klju¢ definiramo prilikom kreiranja tablice tj. naziva polja s pripadaju¢im
tipovima podataka.

U dizajn pogledu ispred polja koje zelite da bude primarni klju¢ (selektor polja) ,
kliknite desnom tipka mi$a te odaberite opciju Osnovni klju¢ (Primary key). Nakon

toga Ce se uz selektor polja pojaviti oznaka u obliku klju¢a $to je znak da je primarni
klju¢ definiran.

. == studenti - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice
Slika 44;

Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
Definiranje primarog kljuca SRR IR Y

Kopiraj
Cbrigi
Umetni red

Ogznovni khjué

Ukoliko ova naredba ima oznaku, >

podatkovno polie u ovoj liniji je primarni
khjug.

Unos je nuan Da -
Duljina
Uobi¢gjena vrijednost

Primjer formata

(=]

<

Ukoliko prilikom kreiranja tablice niti jedno polje nije odredeno kao primami klju¢,
Base ¢e vam prije spremanja tablice ponuditi automatsko definiranje primarnog
klju¢a.

Otvorit ¢e se dijaloski prozor s informacijom da ne postoji primarni klju¢ te ako niti
jedno polje nije primarni klju¢ ili jedinstven indeks, unos podataka u tablicu nece biti

mogu¢. Klikom na tipku Da (Yes) nastaje polie s imenom /D te tipom podataka
Integer.
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Slika 45:

. . . Me postoiji glavni kjué
Poruka o nedefiniranom primarnom o

. Za identifikadju zapisa u ovoj bazi potreban je jedinstveni indeks ili
/(//UCU primarni khjué,

Podatke moZete unositi u ovu tablicu samo ako je jedan od ova dva
strukturalna uvjeta zadoveljen.

Treba li stvoriti primarni kijué?

Me Odustani

= Skladiste - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice

Sllka 46" Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
Rezultat automatskog definiranja e PR
primarnog kijuca Naav pota__| Tio polia =

naziv Text [ VARCHAR ] ~
jed_cijena Decimal [ DECIMAL ]

kolicina Integer [ INTEGER ]

datum_proizvodnje |Date [ DATE ]

rok_valjanost Date [ DATE ]

raspolozivo ‘feg Mo [ BOOLEAN |

id Text [ VARCHAR ] ]

-
e

Svojstva polja

3.3.2 Postavljanje indeksa u odredeno polje, bez dopustanija
duplikata

Za postavljanje indeksa u polje, otvorite tablicu u pregledu dizajna. Nakon toga
oznacite buduce indeksirano polje. Kliknite na izbornik Alati (700/s) — Dizajn
indeksa (/ndex Design. . ). Otvorit ¢ée se dijaloski prozor /ndeksi kao na slici 47. U
njemu Cete uoCiti pet ikona pomocu kojih se mogu izvesti sve akcije vezane uz
indeksiranje polja.

Klikom na prvu ikonu u nizu kreirat ¢ete novi indeks kojem potom treba upisati naziv
ili ostaviti naziv koje Base nudi (Indeks1, Indeks2 itd. ). Nakon toga u sekciji Detalji
indeksa (/ndex details) odaberite polje koje Zelite postaviti kao indeksirano te hoce li
biti sortirano uzlazno ili silazno (Ascending ili Descending). Da bi indeks u polju bio
jedinstven, ukljucite opciju (kvacicu) Jedinstven (Unigue). Klikom na ikonu [H
spremate nastale promjene te je postavljanje indeksa u polje zavr$eno. Ako zaboravite
spremiti promjene, Base ¢e vas prije zatvaranja dijaloskog prozora Indeksi upozoriti
na to.

Prije postavljanja novog indeksa primijetit ¢ete da ve¢ postoji jedno indeksirano polje
s znakom klju¢a ispred (SYS_IDX). To je zato $to u tablici postoji polje koje je
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primarni klju¢, a ono je automatski i indeksirano, jedinstveno polje. Njega nije
moguce obrisati.

Vrlo je vazno napomenuti da kad jednom u polje postavite indeks s odredenim
nazivom, taj naziv kao indeks viSe ne mozete koristiti u drugoj tablici ¢ak i kad je
postojeca tablica obrisana tj. svaki novi indeks mora imati novi naziv.

o == studenti - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice [Tl[ﬁl &|
Slika 47: ===
P / ) Datoteka Uredivanje Pogled m Prozor Pomod

ostavijanje
Postavijan &
/ndeksa 17 The Index Design dialog'allows you edit
] Naziv polja | the indexes for the current table.
po//e | ¥z | br_indeksa Text [V CprarET T ~
| |Prezime Text [ W Podesi,..
— Text [y Odrednice...
~en
id E . = e
il pErBE
: Detalji indeksa
- 7 2Y5 DX 46 Jedinstven:
Polja %
Dufiina Polje indeksa | Redoslijed pri razvrstavanju
- Prezime * Uzlazno
Uobica;
Primjer
Zatvori l [ Pomod

Nakon postavljanja indeksa u polie, kao $to je ranije ve¢ objaSnjeno, brze je
pretrazivanje i sortiranje podataka u bazi.

3.4 Priprema tablice

3.4.1 Promjena postavki polja: veli¢ine polja, oblika broja i datuma

Nakon $to je tablica kreirana, moze se pojaviti potreba za promjenom odredenih
parametara. Najce$¢e se mijenjaju svojstva polja kao $to su veli¢ina (duzina) i oblik.

Promijenu postavki polja ucinite tako da:
«  otvorite tablicu u dizajn pogledu,
+ odaberite polje kojem zelite promijeniti svojstva,
«  za duljinu polja upisite novu veli¢inu,

« za format broja i datuma odaberite ikonu s tri tockice na kraju svojstva
Primjer formata (Format example),
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"= ispiti - OpenOffice.org Base: Dizajn tablice

Jezk

1234,57

o
S/Ika 48 . Datoteka Urgdivamje Poged Alati Prozor Pomot Obik poifa
A 5
/D . | EEBR e L Oblik | Poravrane |
ron 7/ ena Naziv polia Tip polja Opis Kategoria Oblik
. . lbr_indeksa Text [ VARCHAR ] e &l
svojstva polja = ertiecu hriaoseiens B [0
) |datum Date [DATE] o] 1234,12
@ [id_ispita |Text [ VARCHAR | Postotak 234
| ocena Number [ NUMERIC ] Valuta L e
b 123412
< Vrijeme
Znanstveno ¥
Svojstva polja
Odrednice
Unes je nuzan e ~| Doz i [ Negativni brojevi crver
Uohicajena vrijechost | | e [ Razdielnik tisucica
Primjer formata 01.01.00 @_ TR ——
| General

|[v] ] (3%

Uredu ] [ odusteni | [ Pomo¢ ] [ watiizvomo |

U dijaloskom prozoru odaberite kategoriju te za nju oblik polja.

Slika 49:
Promjena oblika
broja

Slika 50:
Promjena oblika
datuma

Kategorija Cblik Jezik
Sve Hrvatski v
Korisnifki odredeno -1234
Eroj -1234,12
Postotak ‘i-ﬁ;‘ =
Valuta — e o
o -1.234,12 N
Datum
Vrijeme ‘ ‘
Znanstveno b 1234,57
Odrednice
Decimalna mjesta [] Megativni brojevi crveni
Pocetne nule 1 - [] Razdjelnik tisucica
Formatiraj kod
General | | B 3
Kategorija Cblik Jezik
Sve Al 311299 #| |Hrvatski b’
Korisnizki odredena E =
Broj
Postotak 3 s
Valuta - Xl
31, pro 1999
Vrijeme 31, pro 1999
e v 31, prosinac 1999 . ‘ 15.05.03 ‘

31 _nrosinac 99

Formatiraj kod

[DD.MM. vy

| [v] (] (3¢

Osim promijene veli¢ine i oblika, polju moZete postaviti svojstvo Unos nuzan (£ntry
required) na Da (Yes) $to znaci da ce se u to polie obavezno morati upisati

podatak tj. ne m

oze ostati prazno.
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3.4.2 Posljedice promjene postavki polja u tablici

Odabir tipa polja i njegovog oblika klju¢an je trenutak pri dizajniranju tablica.
Naknadne promijene nece izazvati negativne posljedice tako dugo dok u tablicu nisu
upisani podaci. Ako se postavke polja mijenjaju, u tablici s upisanim podacima moze
doci do njihovog gubitka. Npr., smanjenje veli¢ine tekstualnog polja uzrokovati ¢e
gubitak svih podataka koji su ve¢i od nove veli¢ine polja.

Kod promjena tipa polja izgubljeni ¢e biti podaci koje Base nije uspio pretvoriti u
novoodabrani tip polja (npr. Number [NUMERIC] u Text [VARCHAR]).

Prije svake promijene postavki polja preporucljivo je napraviti rezervnu kopiju

podataka u tablici (backup).

3.4.3 Promijena Sirine stupca u tablici

Sirinu stupca u tablici mozete promijeniti (smanijiti ili pove¢ati) na dva nacina:
1. Otvorite tablicu za upis podataka (dvostruki klik miSa na naziv tablice).
Nakon toga kliknite desnom tipkom miSa na naziv polja i odaberite opciju
Sirina stupca... (Column width). Otvorit ¢e se dijaloski okvir u kojem mozete
upisati zeljenu Sirinu stupca (u pikselima, tockama) ili odabrati opciju
Automatski (Automatic) koja ¢e odraditi optimalnu Sirinu koja najbolje
odgovara duzini podataka.

Slika 51:
Promjena Sirine
stupca - prvi nacin

== fakultet: Ispiti

Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomoc
e 1 - >
Bz ¥ B MBlo-1F HHIRF & B
br_indeksa | datum [ id icn\hall ocjena |
p[11111R Matematka Eormat stupca...
11111R Statistika o
BT s
333331 Raéunalstvo (NI 2
& =28Kr] stupce Changes the width of the current columr
or the selected columns.
Sirina stupca ﬁ‘
:
Zapis |1 od 4 [»[ri)fz2)

2. Nakon $to oznacite stupac kojem zelite promijeniti $irinu (klikom na ime
polja) pokaziva¢ miSa postavite na granicu izmedu stupaca. Drzite pritisnutu
lijevu tipku miSa i pomicite granicu izmedu stupaca u lijevo ili desno, ¢ime
se povecava ili smanjuje Sirina stupca.
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5//ka 52 = fakultet: Ispiti

Prom/ena 5/7‘/776’ Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
. : T 3
stupca - drugi- | =4 &8 o~ 2 NS )
nacin br_indeksa | predmetﬁatum | id_ispita | ogena |
P [22222R Fizika '22,05.07 00023
11111R Statistika 30.04.07 (0003
333331 Rafunalstvo {15.05.07 0004
11111R Matematika {12,05.07 10001
Zapis |1 od e E]E]

3.5 Povezivanje tablica

Kako bi se istovremeno mogli koristiti podaci iz dvije i viSe tablica potrebno ih je
povezati i odabrati tip veze medu njima.

3.5.1 Stvaranije veza izmedu tablica (7:7 7 7:N)

Veza tipa 1:1 - jedan-prema-jedan (one-to-one) definira odnos izmedu dvije tablice
tako da vrijednost primarnog klju¢a jedne tablice moze povezati samo jedan vanjski
klju¢ u drugoj tablici. Primjer je takve veze odnos brak tj. svaki muskarac u
odredenom trenutku moze biti u braku samo s jednom zenom i obrnuto.

Uvjet za postavljanje veze 1:1 je da polja putem kojeg se tablice povezuju budu
definirana kao primarni kljuc.

Za postavljanje veze kliknite na izbornik Alati (700/s) - Odnosi... (Relationships... ).
Otvorit ¢e se dijaloski okvir u kojem je potrebno odabrati jednu po jednu tablicu koje
povezujete i kliknuti na gumb Dodaj (Add). Kad su sve tablice dodane kliknite na
gumb Zatvori (Close).
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Slika 53:

Datoteka Uredivanje Pogled Ubacd Alati Prozor Pomod
Dodavanje ‘H e |[BEy
tablica za
. . E5 zene == muskard
povezivanje = =
jmbg jmbg
prezime # sifra_braka Ispiti
ime prezime e
adresa ime o
#? sifra_braka adresa predavaci 3
skladiste
Studenti
zene
%
< ¥

U primjeru na slici, za kreiranje veze 1:1 potrebno je lijevom tipkom misa iz tablice
zene primiti polje sifra_braka i odnijeti ga nad polje sifra_braka u tablici muskarci i
tamo otpustiti tipku mi$a (akcija povuci i otpusti — eng. Drag & Drop). Base ¢e sam
ponuditi i kreirati vezu tipa 1:1, $to je oznaceno spojnom crtom izmedu tablica te
kod svake tablice oznaceno brojkom 1.

K/ == fakultet - OpenOffice.org Base: Dizajn relacije T E |
Slika 54: P ; jn relaci B
. . Datoteka Uredivanje Pogled Ubad Alat  Prozor Pomod
Kreiranje veze 1.1 = . o =
CRXA:-ET
S
muskard
jmbg
¥ sifra_braka - —
prezime meg
ime prezime
adresa ime
adresa
¥ sifra_braka
]
< ¥

Veza tipa jedan-prema-vise (one-to-many) - 1:M definira odnos medu tablicama tako
da vrijednost primarnog klju¢a iz jedne tablice moze povezivati jednu ili vise
vrijednosti iz druge tablice. Primjer takve veze moze biti odnos izmedu studenta i
kolegija, tj. jedan student moze polagati vise ispita iz viSe kolegija.
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Slika 55: Studenti

Povezane tablice % br_indeksa
Prezime predmet
Ime datum
Adresa % id_ispita
Telefon ocjena
email
id_mentora

Kreiranje veze 1:M identi¢no je kao i kod veze 1:1. Odaberite izbornik Alati ( 700/s)
— Odnosi (Relationships) te dodaite tablice koje se povezuju. U primjeru donje slike
55. tablice se povezuju putem polja br indeksa.

H . = fakultet - OpenOffice.org Base: Dizajn relacije |
Slika 56: tad
/(/'6’/./’0/7/'6’ veze /M Datoteka Uredivanje Pogled Ubad Alat Prozor Pomod [%

. 13 : dk ]
(jedan-prema-vise) |: H ® TE .
A
Studenti
¥ br_indeksa B
Prezime predmet
Ime datum
Adresa ¥ id_ispita
=
id_mentora
s
4 | S

Base ¢e ponuditi i kreirati vezu tipa 1:M $to je oznadeno spojnom crtom izmedu
tablica. Kod tablice Studenti ta je veza oznacena brojkom 1, a kod tablice /spif
slovom n.

3.5.2 Brisanje veza izmedu tablica

Za brisanje veza izmedu tablica najprije trebate otvoriti dijaloski prozor Dizajn relacije
(Relation Design). Nakon toga desnom tipkom miSa kliknite na vezu (crtu) izmedu
tablica te odaberite opciju Obrisi... (Delete).

48 OpenOffice.org Base



5//k0 57.' = fakultet - OpenOffice.org Base: Dizajn relacije

B/‘/'San/e veza /'zmedfu I‘ab//ca Datoteka Uredivanje Pogled Ubacd Alati Prozor Pomoc
] 5.

Studenti

- =
Prezime ]_\ [ Ispiti
Ime
Adresa
Telefon
email 7 id_ispita
id_mentora ocjena

3.5.3 Primjena pravila referencijalnog integriteta

Povezivanjem tablica u programskom alatu OpenOffice.org Base automatski se
ukljucuje referencijalni integritet $to znac¢i da se odredeni podaci iz tablice koja
sadrzi vanjski klju¢ ne mogu brisati tako dugo dok postoje s njima povezani podaci u
tablici s primarnim klju¢em.

Na slici 57 prikazane su povezane tablice Ispiti i Studenti. U tablici Studenti polje
br indeksa je primarni klju¢ i sluzi kao veza s tablicom Ispiti. To znaci da iz tablice
Ispiti nije moguce obrisati zapise koji imaju br_indeksa koji se nalazi i u tablici
Studenti. Tek kad se iz tablice Studenti obri$e zapis pojedinog studenta, mogu se
brisati i podaci o njegovim ispitima.

Ovo pravilo osigurava da se ne dogodi slu¢aj da se iz baze obri$u podaci o studentu,
a podaci o njegovim ispitima ostanu. Na primjeru sa slike 57 moze se vidjeti da se iz
tablice Studenti ne mogu obrisati zapisi s brojem indeksa 11111-R, 22222-R i
33333-l, a zapis s brojem indeksa 44444-1 moze, jer za njega ne postoje podaci u
tablici Ispiti.

Drugi dobar primjer mogla bi biti baza podataka koju koriste banke. U toj bazi
postoje podaci o klijentu (korisniku) i podaci o njegovim raCunima (tekuci, ziro,
devizni). U slu¢aju nepostojanja pravila referencjjalnog integriteta, iz baze bi bilo
moguce obrisati podatke o klijentu, a podaci o stanju racuna bi ostali. Tek kad se
zatvore (izbriSu) podaci o svim rac¢unima moguce je iz baze obrisati i podatke o
korisniku.
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[ [B][x]

S//ka 58" Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor  FPomod
Primjer IR L T
//, br_indeksa | predmet | datum | id_ispita | odgena |
fefereﬂC//U/ﬂog M [11111R Matematika | 12.05.07 | 10001 |
H . 11111R Statistika 30.04.07 |0003
/nregﬂfefa T —_[22222 R Fizika 22.05.07 00028
333331 Radunalstvo| 15.05.07 |0004
o
Zapis (1 od 5 (v [ri)[=2]

—

~  fakultet: Studenti

Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod

B Xm0 b5 Mot HH ¥ ¥y
Telefon
042 111-222

Adresa
Zagrbadka 33, Varazdin

bmarinkovic@gmail.com

—— |22222R |Horvatic Mario Sajmigna 44, Zagreb |01222-3333  |mhorvatic@gmail .com |
333331 Zuber Vesna Vlzagka bb, Zagreb 01444-5555  izuber @gmail.com
44444-1 Borgiak Ivana Slavonska 55, Varaidin_|042 555-666 _ iborscak@gmail.com
7]
Zapis [1 [od 4 (1) [Ca]Co] e S | >

PokuSate li obrisati podatke iz tablice u kojoj postoji pravilo referencijalnog
integriteta, Base ¢e vas upozoriti da to nije moguce, tj. da je doslo do greske kod
brisanja.

S/I-ka 59 OpenOffice.org Base

Poruka o gf€§C/ Greska prilikom brisanja navedenih zapisa

p/'////(O/Tl b/’/SG/‘I/G Integrity constraint violation SYS_FK_200 table: Ispiti in statement
zapisa [DELETE FROM "Studenti™ WHERE "br_indeksa”™ = 7]

3.6 Cesta pitanja

Koja je razlika izmedu tablice i pogleda?

Tablica sadrzi podatke koje je moguce unositi, uredivati i mijenjati. Pogled (view)
predstavlja samo drugaciji pogled na ve¢ postoje¢e podatke. Podaci u pogledu mogu
sadrzavati podatke iz viSe tablica na temelju njihovih odnosa ili samo djelomicni
prikaz podataka iz neke tablice. Podatke u pogledu nije moguée mijenjati.
Promjenom podatka u tablicama automatski se mijenjaju podaci u pogledu. Pogledi
se mogu koristiti prilikom definiranja upita. U nekim komercijalnim alatima pogledi
nisu dostupni ve¢ se umjesto njih koriste upiti.

Moze li se promijeniti naziv tablice?

Jednom zadan naziv tablice je moguce jednostavno promijeniti. Pri tome je moguce
da neki upiti vise nece biti ispravni pa je prilikom svake ovakve promjene potrebno
provjeriti da li i sve aplikacije koje koriste bazu i dalje ispravno rade.
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Moze li se promijeniti tip podatka jednom kad je zadan?

Jednom zadan tip podataka je moguée promijeniti samo u srodan tip podataka. Na
taj nacin moguce je promijeniti podatke iz decimalnih brojeva u cijele brojeve.

Prilikom promjene tipa podatka mijenjaju se podaci u samoj tablici. Prilikom
promjene tipa podataka mogu¢ je gubitak informacija ako novi tip podataka ne
sadrzi jednaku koli¢inu informacija kao $to je slu¢aj u promjeni iz decimalnih brojeva
u cijele. Kada nije moguce napraviti promjenu tipa podataka zbog ve¢ unesenih
sadrzaja u tablici Base nece napraviti nikakvu promjenu i o tome ¢e obavijestiti
korisnika. Prilikom svake ovakve promjene potrebno je prvo provjeriti sve posljedice
akcije buduci da neki upiti mozda pretpostavljaju odredeni tip podataka i nakon
promjene mogu postati neispravni.

Koliko ¢esto je potrebno snimati podatke prilikom unosa podataka?

Base sam snima svaki unos tako da nije potrebno odvojeno snimati unos. Unos se
automatski snima prelaskom na sljedeci ili prethodni zapis.

Cemu sluze indeksi i klju¢evi?

Indeksi i klju¢evi omoguéavaju brzi rad baze podataka na nacin da znatno ubrzavaju
proces pretrazivanja i uparivanja podataka. Baza podataka s ispravno postavljenim
indeksima i klju¢evima radit ¢e viSestruko brze od baze koja ih nema postavljenima
ili su oni pogreSno postavljeni. Indekse i kljuceve trebaju postaviti dizajneri baze
podataka, a u tu svrhu mogu koristiti i alate razvijene samo u tu svrhu koji analiziraju
svaki upit i ispisuju vrijeme izvodenija.

Koja je uloga referencijskog integriteta?

Referencijski integritet osigurava da su svi podaci u bazi ispravno uneseni i
konzistenti. Na temelju zadanih pravila referencijski integritet provjerava da li je
podatak moguce upisati i ako nije upozorava korisnika o problemu. Na primjer
referencijski integritet se moze koristiti prilikom unosa postanskog broja mijesta
prebivali$ta neke osobe. Na temelju tablice koja sadrzava podatke o svim po$tanskim
brojevima baza provjerava da li je uneseni po$tanski broj ispravan.

Mogu i priviremeno iskljuciti referencijski integritet s ciliem dodavanja podatka i
zatim ga naknadno ukljuditi?

Referencijski integritet nije moguce postaviti ako podaci u trenutku postavljanja nisu
ispravno uneseni. Zbog toga ako se referencijski integritet ukloni tada je moguce
upisati i podatak koji bi ga inaCe narusio, ali tada vise nece biti moguce vratiti
referencijski integritet dok se podatak ne ispravi. Zbog toga nije moguce priviemeno
ukloniti referencijski integritet.
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4 Obrasci

Obrasci (Forms), forme ili maske graficko su sucelje prema podacima u tablicama, a
sluze za unos i prikaz podataka. Prednost unosa podataka putem obrazaca u odnosu
na izravan unos u tablice je u mogucnosti prikaza samo odredenih polja te unosa
podataka u polja vise tablica. Obrasci omoguéavaju unos samo novih podataka, bez
da korisnik ima uvid u ve¢ upisane podatke, $to s tablicama nije slucaj.

4.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci Cete:
« izradivati i uredivati obrasce,
«  koristiti obrasce za unos, uredivanje i pregledavanje podataka,

«  pohraniti izradene obrasce.
4.2 Rad s obrascima (formama)

4.2.1 Otvaranje obrasca

Sli¢no kao i ostali objekti baze podataka, obrasci se otvaraju dvostrukim klikom lijeve
tipke miSa na njih putem glavnog prozora programskog alata Base ili desnim klikom
tipke miSa putem naredbe Otvori (Open).

5//'ka 60' ’é Studenti(Samo za Eitanje) - OpenOffice.org Wri... g@@

.. Datoteka Uredivanje Pogled Ubac Oblk Tablica Alat  Prozor
Primjer obrasca

E3n u

L=
[E= = &=l

BAZA PODATAKA

br_inc

111ii-R

P

Marinkovic

I

Buoris

Tezim

me
Adres,

Zagrbacka 33, varazdin
Telefc
Ema

a
5

042 111-222
v
e (2)
bmarinkovic@gmail.com @
H >
P zapis [1 od 4 T
Stranica 1/ 1| Uobigajeno STD SEL
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4.2.2 Izrada i spremanje obrasca

Obrasci se mogu kreirati na 2 nadina:

« u Pregledu Dizajna (Design View),

«  pomocu Carobnjaka (Wizard).

"E] fakultet - OpenOffice.org Baza

Slikﬂ 6/.‘ Datoteka Uredivanje Pogled Ubad Alati Prozer Pomed
Nacini kreiranja obrazaca | E-S B % HH B @, ORES
[ Kreiraj formu u Pregledu Dizajna... Opis
Tablice
Upiti
sk tucent | Nita -

= [F=] studentiz
1)
E =] studentiz
Obrasd
Tzviestaii

Ugradena baza podataka HSQL mehanizam baza podataka

lzrada obrazaca u Pregledu Dizajna puno je zahtjevniji nacin od izrade pomocu
Carobnjako te zahtjeva ne$to viSe iskustva i znanja. U nastavku ée biti objasnjen
postupak izrade obrazaca pomocu (forobnjaka, koji ¢e vas voditi korak po korak do
konaénog cilja.

Najprije odaberite naredbu Kreiraj Formu pomocu Corobnjoko... (Create Form in
Design View). Otvorit ¢e se sljedeci dijalo$ki prozor:

. 2' Carobnjak za forme @
Slika 62. , e oo ves
v Koraci Odaberite polja Vaseg obrasca
Carobrjak za obrasce - Tebieiopt
p/’l//‘ ko,‘ak 2. Postavi podobrazac |'ﬂab|h:m5ih.|darﬂ:_v
D C Dostupna podrudja Podrudia u formi
br_indeksa
Prezime
Ime
Adresa
Telefon
email
id_mentora
Binarna polje su uvijek izlistana i odaberiva iz lijeve liste,
Ako je mogude, oni se tumafe kao slike.
-
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U prvom koraku, iz popisa Dostupna podruéja (Available fields) odaberite polja za koja
zelite da se prikazu na obrascu. Polja se mogu dodati u Podruéje formi (Fields in the
forms) jedno po jedno klikom na tipku > ili sva odjednom klikom na tipku >>.

listi je postupak u suprotnom smijeru, tj. polja se mogu iz Podru¢ja u formi izbrisati
klikom na tipke < ili <<.

Za prelazak na drugi korak kliknite na gumb Sljedeée > (Nexd).

Y Carobnjak za forme

Slika 63: -

X . Koraci 0dlucite Zelite li postaviti podobrazac
Carobnjak za |~

. 1. Odabir polja Dodaj podpolje obrasca

obrasce - drugi.
/( k (%) Podobrazac je baziran na postojedim reladijama

ora o B i paaad Koj ochos Zete dodat? A

5. Uredi kontrole

&. Postavi unos podataka () Podobrazac je baziran na rufnom odabiru polia

7. Primijeni stiove @ Podobrazac je obrazac umetnut u drugi cbrazac,
o Koristite podobrasce za prikaz podataka iz tablica ili upita sa odnosom jedan-
8. Postaviime prema-mnoga.
[ Pomed ] [ < Nazad ] Sliedece > ] [ Zavrsi ] [ Odustani ]

U drugom koraku mozete odabrati umetanje podobrasca tj. moguée je prikazati
podatke i iz druge tablice koja je povezana s odabranom tablicom iz prvog koraka.

Ako niste odabrali opciju Dodaj podpolje obrasca (Add Subform) treci i Cetvrti korak
se preskale i prelazi se na peti korak. Za prelazak na tre¢i korak kliknite na Sljede¢e

> (Nexd).

5arotrnjak za forme

Slika 64:

Koraci Odaberite polja Vaseg podobrasca

v
Carobnjak za
b . 1. Odabir palja
- 1
oorasce freC/ 2. Postavi podobrazac
/(Ol’ak 3. Dodaj polja podobrasca Dostupna podrudja !’_uir_u_é_a_ u formi -
. br_indeksa
predmet
5. Uredi kontrole datum
id_ispita
6. Postaviunos podataka ocjena

=

. Primijeni stilove

8, Postaviime

Binarna polje su uvijek izlistana i odaberiva iz lijeve liste,
Ako je moguce, oni se tumade kao slike.

< Nazad ][ Shiedede > ] [ Zavrsi ] [ Odustani

OpenOffice.org Base 55



U tre¢em koraku dodajete polja u podobrazac identi¢no kao i u prvom koraku.

Kliknite na Sljede¢e > (Nex?) za prelazak na Cetvrti korak.

Slika 65:
Carobnjak za
obrasce -
Cetvrti korak

Earotrnjak za forme

Koraci

1. Qdabir polja

2. Postavi podobrazac

3. Dodaj polja podobrasca
5. Uredi kontrole

6. Postavi unos podataka
7. Primijeni stilove

8. Postaviime

Pomocd

| Odaberite spoj

du Vasih ok

Prva spojena podformna polja
|br_indeksa w |

Druga spojena podformna polja

ipojeno glavno polje obrasca

T - |

Drugo pripojeno lﬂiavno polje obrasca

l— nedefiniranc - w |

|-nedeﬁniran0 24 v |

|- nedefinirano - |

|- nedefiniranc - |

< Mazad

] L__ST.I_jedec'e = ] [

Zavrsi ] [ Qdustani ]

Ovaj korak sluzi za definiranje veze izmedu tablica i otvara se samo onda ako ste u
drugom koraku odabrali opciju Podobrazac je baziran na ruénom odabiru polja
(Subform based on manual selection of fields). U suprotnom ovaj korak preskacete i
prelazite na peti korak.

Slika 66:
Carobnjak za
obrasce - peti
korak

56

Carobnjak za forme
Koraci

1. Odabir polja

2. Postavi podobrazac

3. Dodaj polja podobrasca

4, Dohvati spojena polia

5. Uredi kontrole

6. Postavi unos podataka
7. Primijeni stilove

8, Postaviime

Pomod

| Uredite kontrole na Va3oj formi

Raspoored glavnog obrasca

==
==
==
==

Po stupcima - oznake na vrhu

Postavijanje podobrasca

B R
- =

-] =] bim gabasrys
O-0 e

Kao list s podacima

X

< Nazad

] L__ST.I_jedec'e > ] [

Zavrsi ] [ QOdustani
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U petom koraku odabirete raspored polja glavnog obrasca te postavljanje
podobrasca. Kliknite na Sljede¢e (Nex?) za prelazak na slijedeci korak.

Slika 67:

C arobnjak za
obrasce - Sesti
korak

Carobnjak za forme

Koraci

1, Odabir polia
2. Postavi podobrazac
3. Dodaj polja podobrasca

4, Dohvati spojena polja

w

. Uredi kontrole

5. Postavi unos podataka

7. Primijeni stilove

8, Postaviime

0daberite nacin unosa podataka

() Ovaj obrazac se koristi za unoenje novih podataka iskljugivo.

Postojedi podaci nece biti prikazani

(%) Obrazac ce prikazati sve podatke

[] Nemaj dopustit izmienu postojedih podataka

[ Nemoj dopustiti brisanie postojedih podataka

[] Nemaj dopustiti dodavanje novih podataka

[ Pomoc ]

[ < MNazad ] LST_Ijedec'e >

] [ Zavrsi

J

Odustani

]

U Sestom koraku odredujete kako ¢e se podaci unositi u obrasce. Obrazac moze
sluziti za unos samo novih podataka, $to znadi da se ostali podaci ne prikazuju ili
prikazuju, ali s raznim dozvolama za izmjenu ili brisanje postoje¢ih podataka te

dodavanije novih.

Prelaskom na sljede¢i korak otvara se moguénost primjene stilova tj. odreduje se
dizajn obrasca. Na raspolaganju je nekoliko boja izgleda rubova polja, $to je vidljivo

na donjoj slici.

Slika 68:

C arobnjak za
obrasce - sedmi
korak

Earotrnjak za forme

Koraci Primijenite stil Vaseg ok

1. Odabir polja Primijeni stilove Granica polja
Bei

2. Postavi podobrazac Ljubicasta . (O Bez obruba

= | :

3. Dodaj polia podobrasca Jasnoplava IOk
Svijetlosivo Otio

4, Dohvati spojena polja Tamno e
MNaranfasta

5. Uredi kontrole Ledeno hladna

: Siva
6. Postavi unos podataka Voda
. Primijeni stilove Crvena
8. Postaviime
Pomoc < Nazad ] Sliedece > ] [ Zavrii ] [ Odustani

]
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U zadnjem osmom koraku odredujete ime ob[asco, a klikom na gumb Zavi$i (Finish)
zavr$avate postupak izrade obrasca pomo¢u Carobnjaka.

Slika 69:

C arobnjak za
obrasce - osmi
korak

Slika 70:
Konacni izgled
obrasca

Ca robnjak za forme

Koraci | Postavi ime obrasca
1, Odabir polja Ime gbrasca
!Unos _podataka

. Postavi podobrazac

2

3. Dodaj polia podab =
AcH Ditie oo AR, Kako Zelite nastaviti nakon stvaranja obrasca?

4

. Dohvat spajena polja )0y S o

5. Uredi kontrole () Izmijeni obrazac
&, Postavi unos podataka

7. Primijeni stilove

Pomod [ < Mazad dece [ Zavrsi ] [ Odustani

‘é Studentiz(Samo za Eitanje) - OpenOffice.org Writer

Datoteka Uredivanje Pogled Ubaci Oblk Tablica Alati Prozor Pomof

B-cHa B S

br_indeksa Adresa id_mentora
11111R Zagrbadka 33, Varazdin -

Prezime Telefon

Ime email

| br_indeksa _.l p(gdmet datum | id_ispita ocjena b

11111R Statistka 30.04.07 0003 @

11111R Matematka 12.05.07 10001 @
& I k)
DB zapis od 5 (T »® o4 & ,:
Stranica 1/ 1 Uobicajena STD || HYP

Na kreiranom obrascu mogu se primijetiti podaci o studentu te podaci u podobrascu

0 njegovim ispitima.
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4.2.3 Koristenje obrasca za unos, izmjenu i brisanje zapisa

Naj¢e$ce aktivnosti u obrascu su:

unos novih podataka,

promjena (azuriranje) postoje¢ih podataka,

brisanje postoje¢ih podataka.

Prije unosa novih podataka otvorite obrazac te obratite paznju na navigacijsku traku
na dnu prozora. Na njoj se nalaze tipke za navedene akcije u obrascima.

Slika 71:

Unos, brisanje i azuriranje podataka

Datoteka Uredivanje Pogled Ubac Oblk Tablica Alati Prozor Pomoé

2-= = &= &

Baza podataka
br_indeksa

[z83321

Prezime

|Zuber

Ime

|\I'E5I‘IE

Adresa

|viezka bb, zagreb

Telefon

|Ell 444-5555

email

|\zuber@gmai|.cnm

id_mentora

1 2 3 4
B4 zaps |3 od 5 I\

Stranica 1/ | Uobigajeno

5 6 7 8
b M

STD || HYP

Na slici ja prikazan obrazac, a brojevima su oznaceni akcijski gumbi na navigacijskoj

traci:

J—

V00 NONU WD

Trazenje podataka,
Trenutni zapis,
Ukupan broj zapisa,
Prvi zapis,
Prethodni zapis,
Slijedeci zapis,
Posljedniji zapis,
Novi zapis,

Brisanje zapisa.
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Unos novih podataka sli¢an je unosu podataka u tablicu, tj. podaci se upisuju u
polja, a na novo polje dolazi se tipkom Tab ili miSem.

Podaci se mijenjaju (azuriraju) tako da se pozicionirate u odredeno polje i upiSete
nove podatke. Base automatski sprema promjene prelaskom na slijededi ili prethodni
zapis. Kao pomo¢ u azuriranju moze posluziti i ikona za trazenje podataka (1).

Klikom na ikonu za brisanje (9), nakon potvrdnog odgovora u dijaloskom prozoru koji
se otvara zbog zastite od slu¢ajnog brisanja, brise se trenutni zapis.

4.2.4 Navigacija unutar obrasca

Obrasci mogu prikazivati zapise jedan po jedan ili mogu istovremeno prikazivati vise
zapisa. U oba slu¢aja navigacija (prelazak s jednog na drugi zapis) je identi¢na, a
naj¢esée se vr$i na dva nacina:
pomocu navigacijske trake,
«  pomocu tipkovnice (Tablica 2. Navigacija pomocu tipkovnice).

Za pozicioniranje na odredeni zapis dovoljno je da u polje u kojem pise trenutni zapis
upiSete cijeli broj (npr. 4) i pritisnete tipku Enter na tipkovnici.

4.2.5 Brisanje obrazaca

U glavnom prozoru odaberite zeljeni obrazac te pritisnite na tipkovnici tipku Delete.
Nakon potvrdnog odgovora Obridi (Delete) postupak brisanja nepovratno je zavrien,
tj. obrisani obrazac vise nije moguée vratiti. Gumb Bri$i sve (Delete Al) aktivan je
ako su oznac¢ena dva ili viSe obrazaca koja zelite obrisati.

Slika 72: Potvrda brisanja
Potvrda brisanja obrazaca | ***

Jeste li sigurni da Zelite obrisati izabrane podatke?

Studenti2

Obridi! [ Memaj brisati ” Odustani ]

S obzirom da je postupak brisanja nepovratan, poruka s gornje slike pojavljuje se kod
brisanja svih objekata baze podataka (tablice, upiti, obrasci i izvjestaji).

4.2.6 Spremanije i zatvaranje obrazaca

Spremanie i zatvaranje obrazaca izvodi se sli¢no kao i kod svih programskih alata -
putem izbornika Datoteka (File) — Spremi (Save) i Datoteka — Zatvori (Close) ili
klikom na ikonu za zatvaranje prozora. Ako kod zatvaranja obrazaca promjene nisu
spremljene, Base Ce vas upozoriti i traziti spremanije.
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4.3 Cesta pitanja

Koliko podataka je moguce upisati putem obrazaca?

Putem obrazaca je moguce upisati neograni¢en broj podataka. Podaci se putem
obrazaca unose jedan po jedan.

Kada se koriste obrasci?

Obrasci se koriste kada korisnik koji treba upisivati ili pregledavati podatke nije
dizajner baze podataka. Takvim osobama je sucelje baze podataka nejasno i vrlo
neprakti¢no za koristenje. Obrasci omogucavaju jednostavan unos istovremeno u vise
tablica, a takoder je putem njih velik podataka moguée jednostavnije upisati. Na
primjer unos postanskog broja prebivaliSta osobe je moguce izvesti putem padajuéeg
izbornika za nazivima gradovima. Obrasci se obi¢no ne koriste samo u slu¢ajevima
velikog broja izmjene podataka na temelju nekih pravila.
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5 Dobivanje informacija

5.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci Cete:

. pronadi trazene podatke u tablici,

- prikazati samo podatke iz tablice koji zadovoljavaju neki uvjet,

- izraditi jednostavne upite,

- poredati podatke u tablici i upitu.

5.2 Osnovne operacije

5.2.1 Pronalazenje odredene rijeci, broja ili datuma u slogu

Za pronalazenje odredenih rijec¢i, brojeva ili datuma u slogu otvorite tablicu te

kliknite na ikonu

prozor u kojem se definiraju detalji pretrazivania.

G4 za pretrazivanje podataka. Nakon toga otvorit ¢e se dijaloski

fakuitet: Studenti L
Slika 73: .
. Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
v . oy
E [ a5 v | A AL X S
PretraZivanje | k& »imo- 2 AEIwYy 7 B
d k br_indéksa ‘ Prezime | Ime | Adresa | Telefon email id_mentora ‘
po afa a 11111R Marinkovicec |Boris Zaarbacka 33, Varazdin 042 111-222  |bmarinkovic@gmail.com
b [22222R Horvatié Marig [SaimiSna 44, Zagreb 01222-3333 |mhorvatic@gmail.com
333331 Zuber Vesna Viaka bb, Zaareh 01444-5555  |izuber @amail.com
3333R \
PRREPRY Trazenje sloga I
Tradi ; S -..
(&) Tekst |zagren v
| |
() Sadr#aj polja je NULL
() Sadrzaj polja nije NULL
Gdje traziti -
(%) Sva polia
() Jedno polje |Hr+e:.= |
Postavke
PoloZaj iBiIU gdje u poliu b |
Primijeni oblik polja [] Traenje unazad [ 1zraz sa zamjenskim znakovima
[[1 Pazi na ¥ELIKA /mala slova [] odozgo [ Regularni izraz
[] Pretraga slitnosti
Driava
Zapis 2

\Zapis IZ

e ——————————
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Dijalo$ki prozor za trazenje slogova sastoji se od tri dijela:

1. Trazi (Search fon - Upisuje se trazeni podatak ili odabire opcija Sadrzaj polja
je NULL $to znaci da ¢e Base pronali sve zapise koji u nekom od polja
nemaju upisanu vrijednost. Opcija Sadrzaj polja nije NULL daje kao rezultat
pretrazivanja sve zapise koji nemaju polja s neupisanim vrijednostima;

2. Gdje traziti (Where to search) - biranjem opcije Sva polja (All Fields) pretrazit
¢e se zapisi po svim poljima, a opcijom Jedno polje (Single field) pretrazuju se
zapisi samo u odredenom polju (npr. prezime)

3. Postavke (Settings) - dodatno se naznac¢uju uvjeti i nadin pretrazivanja (treba
li paziti na velika/mala slova, u kojem ¢e se smjeru vrsiti pretrazivanje itd.);

5.2.2 Primjena filtra na tablicu i obrazac

Filtri u tablicama i obrascima imaju ulogu ograni¢avanja prikaza informacija.

Filtriranje podataka zapo¢inje klikom na jednu od ikona: ¥ ¥ v

Prva ikona ¥ daje filtrirane podatke na temelju ozna¢enog podatka u odredenom
polju. Na primjer, ako se nalazite u polju prezime i oznadeno je prezime Horvat.

klikom na ikonu ¥ bit ¢e automatski prikazani samo zapisi s prezimenom Homvat

Druga ikona “‘_rg sluzi za prebacivanje izmedu filtriranog i nefiltriranog pogleda
podataka.

Tre¢a ikona “u” otvara dijaloski prozor Standardni filtar u kojem se precizno
definiraju uvjeti filtriranja podataka. Na donjoj slici filtrirani su zapisi koji u polju
placa imaju vrijednost vecu od 5000.

Sllka 74" Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
Standardni filtar L IEIFE LT

| id_profesora | prezime | ime | adresa | placa |
Mirkovié Mirko | Cakovec 5000
3 Detic Maja  Koprivnica |5500
2z | <AutoPolje

Standardni filtar

.
Operator Naziv polia Uvjet Vrijednost
[placa < [> S |
[ -
I | e— | |
o | [t 1 1 i
Tapis (1 od 2 mm]m

64 OpenOffice.org Base



5.2.3 Uklanjanje filtara s tablice

Nakon prikaza filtriranih podataka klikom na ikonu P filtar se brie te se vracate
na tabli¢ni prikaz, odnosno prikaz obrasca.

Slika 75: 3 .
Brisanje filtra %

Cancels the filter settings and displays all B
of the records in the current table.

5.3 Upiti

Baza podataka osim sigurne pohrane podataka ima i drugu vrlo vaznu funkciju, a to
je moguénost brzog izdvajanja zeljenih podataka. Primjerice mozete postaviti zahtjev
(upit) da se iz baze ispisu svi predavaci ¢ija je plac¢a niza od 5.000,00 kn i dolaze iz
Zagrebacke zupanije. Base ima modul Upiti (Queries) pomocu kojeg jednostavno
dolazimo do trazenih podataka iz jedne ili vise tablica.

5.3.1 Kreiranje i spremanje jednostavnog upita

Upite mozete kreirati na 3 nacina:
1. Kreiraj Upit u Dizajn Pogledu...- "ru¢no" se dodaju polja i uvjeti,
2. Kreiraj Upit u (viorobnjako...- korak po korak dolazite do Zeljenog upita,

3. Kreiraj Upit u SQL pregledu - zahtjeva nesto vise znanja o upitnim jezicima pa
se ne preporucuje poCetnicima u radu s bazama podataka.

Slika 76:
ve o . . . - @ Kreiraj Upit u Dizajn Pogledu. ..
NUC//?/ ka/fan/U up/l‘a 3 Kreiraj upit pomocu Carobnjaka. .
Tablice su‘f_ Kreiraj Upit u SQL Pregledu. ..

@

Najjednostavnije je upit kreirati pomocu Corobnjoka koji je vrlo slican onome kod
kreiranja Obrazaca.

U nastavku ce biti prikazano kreiranje upita u pogledu dizajn, gdje zadajete filtar,
ulazne tablice, imena polja te postavke za sortiranje i grupiranje.

OpenOffice.org Base 65



Nakon odabira opcije Kreiraj upit u Dizajn Pogledu... (Create Query in Design View)
prvi je korak dodavanie tablice u upit iz kojeg Cete odabrati podatke.

Slika 77: ' 284
‘ Datoteka Uredivanje Pogled Ubac Alati Prozor Pomod
Dodavanje tablicau | m @) X & s e @@ & , 8 =% .
upit f*
(%) Tablice ) Upiti Dodai i
i
e Zatvori
B o
predavad Pomoc
Skiadiste
Studenti 2
- =5 d
Polje ~
Alias Tii
Tablica
Razvrstavanjs
Vv O m| O O O O
Funkcija
Kriteri
Tii
Ti
Tii
Tii
v
< | >

Oznadite tablicu i kliknite na gumb Dodaj (Add). Kad je postupak dodavanja tablica
zavr$en, kliknite na gumb Zatvori (Close).

Sliedi dodavanije polja iz dodane tablice, $to mozete uciniti dvostrukim klikom lijeve
tipke miSa na naziv polja ili povla¢enjem i pustanjem miSa u prvom slobodnom retku
s nazivom Polje. Znacenije kategorija u donjem dijelu prozora:

- Polje (Field) - naziv polja koje se koristi u upitu;

«  Alias (A/ias) - alternativan naziv polja koji ¢e biti prikazan pri pokretanju upita.
Ako ovo polje ostavite prazno, polja u upitu imat ¢e nazive polja iz tablice;

«  Tablica (7able) - tablica kojoj pripada pojedino polje;

«  Razvrstavanje (Sor) - sortiranje polja (uzlazno ili silazno);

- Vidljivo (Visible) - prikaz polja ili ne u rezultatu upita;

«  Funkcija (Function) - funkcije koje vrSe izraCun vrijednosti polja (suma, prosjek,
minimum, maksimum... );

- Kriterij (Criterion) - kriterij za odabira polja;
lli (Or) - drugi kriteriji.
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Slika 78- i EEX

D d , Datoteka Uredivanje Pogled Ubad Alat Prozor Pomod
oaavanje p = T : =T =
. . [HRP X658 o #)E &y B3P,
polja u upit i — == —
A
zadavanje ot
kriterija =
? id_profesora
prezime
ime
adresa
|
Double-dlick fields to add them to the —
< query. Drag-and-drop to define relations. >
| [
Palie id_profesora prezime ime adresa placa ~
Alias
Tablica predavac predavaci predavac predavac predavacd
Razvrstavanig
"arazdin' i
I A+
£ >

Kada su sva polja dodana sljedi zadavanje kriterija odabira. U primjeru sa slike 78.
zadan je kriterij u polju adresa 'Varazdin' $to znaci da o¢ekujete na izlazu podatke o
predavacima koji su iz Varazdina.

Kreirani upit sprema se putem izbornika Datoteka (File) — Spremi (Save) ili klikom
na ikonu za zatvaranje prozora, pa ¢e Base pitati zelite li izvrSiti spremanije i pod
kojim imenom.

Postupak kreiranja upita koriStenjem dvije i vise tablica identiCan je postupku s
jednom tablicom.
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5.3.2 Operatori u uvjetu upita

Pri kreiranju upita vrlo Cesto se postavljaju visestruki (slozeni) uvjeti koristenjem
operatora: < (manje od) , <= (manje ili jednako od) , > (vece od) , >= (vele ili
jednako od) , = (jednako) , <> (razli¢ito od) , AND (I) , OR (ILI). U primjeru sa
slike 79 zadan je uvjet koji daje sve zapise kod kojih je vrijednost u polju placa veéa
ili jednaka 5000 i manja ili jednaka 6000 tj. rezultat upita su place iznosa od 5000
do 6000.

Slika 79
D d ) , Datoteka Uredivanje Pogled Ubad Alat Prozor Pomoc
ogavanje uvjeta | =9 | ] :
Jovarje e i (@) % @ e B[E # L E [Ba Y |
Up/fl/ id_profesora | prezime | ime | adresa | placa |
p [0 Kos Igor  |Varaidin | 5000
2 Mirkovic Mirko |Varazdin | 6000
3 Detié Maja |Koprivnica 5500
2 [<AutoPolje>
{7 apis |1 od 3 RO DR
~
E predavad
? id_profesora
prezime
ime:
adresa
placa
: v
b >
Polje id_profesora prezime ime adresa | placa A
Razvrstavanjs
Vidiivo ]
Funkcija
Kriterij =="5000" AMD <="6000'
Tii |
i v
< | >

5.3.3 Uredivanje upita dodavanjem i brisanjem uvjeta

Za dodavanie ili brisanje uvjeta ucinite sljedeée:
- otvorite upit u pogledu dizajn,
«  kliknite u polje u kojem zelite izvr$iti promjenu,
«  dodajte novi uvjet ili obriSite postojeci,

+  spremite promjene.
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5.3.4 Uredivanje upita: dodavanije, brisanje, sakrivanje i

prikazivanje polja

Dodavanje polja u upit objasnjeno je u poglavlju Kreiranje i spremanje jednostavnog
upita, a efekt prikazivanja ili sakrivanja polja u rezultatu upita postize se
uklju¢ivanjem ili isklju¢ivanjem opcije (kvacice) u retku Vidljivo (Visible). U upitu s
donije slike nece biti vidljiva polja id profesora i adresa.

Slika 80:
Sakrivanje/prikazivanje polja

5.3.5 Pokretanje upita

= i e
Datoteka Uredivanje Pogled Ubaci plati Prozor Pomoc
E ] & = " . = S PO =y 1 prery
[ H |bx| X8 oo @@ &Y BEY L
2 L -
predavac =]
% id_profesora
prezime
ime
adresa
placa
b
£ >
Palje id_profesora prezime ime adresa placa ~
Alizs
Tabiica oredavac predavad predavac predavac predavac
Razvrstavan]
Vidljivo ] I
Funkdja
Kriterij »="5000"
= o
£ | >

Upit se pokrece (otvara) dvostrukim klikom lijeve tipke miSa na njegov naziv ili klikom

na ikonu )

Shika 81:
Pokretanje upita
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] fakultet - OpenOffice.org Baza

Datoteka Uredivanje Poged Ubaci Alati Prozor Pomod

L

|J5—:JE Kreiraj Upit u Dizajn Pogledu.
@ Kreiraj upit pomocu Carobnia
sﬁ Kreiraj Upit u SQL Pregledu..

Ugradena bazs podataka HSQL mehanizam baza podataka

(4] 1 - @.E%E‘mﬂ.

Opis

Opens the selected query so yo
enter, edit, or delete records.

Mists -
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5.3.6 Brisanje upita

Upit se brise isto kao i svi ostali objekti (tablice, obrasci, izvjes¢a). Oznacite upit
klikom na njegov naziv te pritisnite na tipkovnici tipku Delete.

Buduéi da je brisanje upita nepovratna radnja Base ¢e vas prije zavr$etka brisanja
upozoriti i pitati zelite li stvarno to uciniti.

5.3.7 Spremanije i zatvaranje upita

Upit mozete spremiti putem izbornika Datoteka (Fi/e) — Spremi (Save), a zatvoriti
klikom na ikonu za zatvaranje prozora.

Ako prilikom zatvaranja nisu spremljene promjene, Base ¢e vas pitati dali Zelite
spremiti promjene.

5.4 Sortiranje zapisa (slogova)

5.4.1 Sortiranje podataka u tablici, obrascu ili rezultatu upita

Cilj sortiranja podataka u tablici, obrascu ili rezultatu upita njihovo je lakse
pregledavanje i analiza. Podaci mogu biti sortirani uzlazno (kod brojeva od
najmanjeg prema najveCem, a teksta abecednim redom od slova A prema Z) ili
silazno (kod brojeva od najve¢eg prema najmanjem, a teksta abecednim redom od
slova Z prema A).

Postupak sortiranja zapisa je sljedeci:
- otvorite tablicu, upit ili obrazac;
- oznadite stupac (polje) po kojem ¢e se podaci sortirati;
- za uzlazno sortiranje kliknite na ikonu %1 ;

«  za silazno sortiranje kliknite na ikonu £} ;

P I

«  za viSestruko sortiranje (po vise polja) kliknite na ikonu

. 7 fakultet W
S//ka 82- Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomoc
/ 9 9 ; = B B | ¢ | A Al Z ol

Sortiranje polja M2 X s et N (] ¥R

br_indeksa Ime ‘ Adresa | Telefon | email id )
b [11119-R Marija Zagrebadka 33, Varazdin (042 111-222 | hmarija@hotmail.com

22222 Mario Sajmigna 44, Zagreb 01222-3333 |mhorvatic@gmail.com
3333R Markovié Ivana Varazdinska 77, Zagreb |01999-9999  imarkovic@hrz.com
333331 Zuber [ Vlagka bb, Zagreb 01444-5555 |izuber @gmail.com

Redoslijed pri razvrstavanju

Redoslijed pri razvrstavanju
Operator Maziv polja Redoslijed

|Prezime w i }si\ama |
= ——————
riace R~ | oo 7

Itada |<riSta> v : \uzlazno v |

Zapis |1 o E | | ) S ) &
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Na slici 82 podaci su najprije sortirani silazno po polju placa (od najveée prema
najmanijoj vrijednosti), a zatim uzlazno po polju prezime (od A prema Z). To znaci da
ako bi se pojavilo nekoliko zapisa s istim iznosom place, Base bi ih jo$ dodatno
sortirao po prezimenu.

Redoslijed i nacin sortiranja kod upita odreduje se prilikom njegove izrade.

S/fkﬂ 83.' Datoteka Urgdivanje Pogled Ubac Alati Prozor Pomod
Sortiranje podataka kod | B = be @& BB BT
Up/‘fa [ predavac
7 idj(ofesora

prezime

:;T:Igrasa

placa

< : >

Polie id_profesora prezime ime adresa placa placa ~
Alias
Tablica predavaci predavaci predavaci predavac predavac predavad

silazno

Razvrstavan) je {

Vidivo 53] 2] 2] O

Furkcija uziamu a

Kriteri) =="5000' <="5000" 7
< >

5.5 Cesta pitanja

Kako ubrzati pretrazivanje?

Pretrazivanje podataka se moze znatno ubrzati koriStenjem odgovarajucih kljuceva i
indeksa. Pri tome je vazno odabrati pretrazivanje samo po jednom stupcu u kojem se
podatak moze nalaziti. Pretrazivanje to¢nog podatka je znatno brze od pretrazivanje
po dijelu polja.

Mogu li dva upita davati isti rezultat?

U nekim slu¢ajevima tablice u bazi podataka mogu biti vrlo slozene, a veze medu
njima se mogu uspostaviti na viSe razli¢itih nacina. U takvim slu¢ajevima moguce je
da dva, naizgled razlicita, upita daju jednak rezultat.

Vrlo je Cest slucaj u kojem je vrijeme izvrSavanja jednog od upita znatno kraée od
drugog. Upit koji se krace izvrSava naziva se optimiziran upit, a cilj svakog dizajnera
baze podatka je imati $to veci broj ovakvih upita.

U nekim slucajevima nije moguce ubrzati vrijeme izvodenja upita jednostavnom
promjenom upita. U takvim sluajevima upit se poku$Sa ubrati dodavanjem
odgovarajucih klju¢eva i indeksa.

Koje podatke treba dohvatiti u upitu?

U upitu je najbolje dohvatiti samo one podatke koji su stvarno korisni. Dohvacanje
polja iz tablice, a koja se ne koriste, samo nepotrebno usporava bazu podataka.
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6 lzvjestaiji

Kao §$to je prije spomenuto, tablice, upiti i obrasci mogu se osim svoje osnovne
namijene iskoristiti i za ispis podataka. Posebni objekti koji sluze za ispis podataka su
izvje$taji. Osim $to ih mogu ispisati, izvje$taji mogu te podatke formatirati i obraditi.

Osnovne prednosti koriStenja izvjestaja su:
« moguénost obrade vece skupine podataka;
« moguénost usporedbe vece skupine podataka;
mogucnost grupiranja podataka te odvojeni prikaz podataka po grupamag;
«  moguénost umetanja proizvoljnog teksta, grafikona ili slike u izvjesta;.

Najjednostavnija metoda kreiranja izvjeStaja je koriStenje (Vlorobnjako, §to Ce
detaljnije biti opisano u daljnjem tekstu.

6.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci ¢ete:
« izradivati izvjestaje,

- uredivati postojeCe izvjestaje.

6.2 Kreiranje izvjestaja

lako se podaci mogu ispisivati i iz tablica, upita i obrazaca, specijalizirani modul za
pripremu izlaznih podataka zove se lzvje$taji (Reports). On sluzi za formatiranje i ispis
odabranih podataka. lzvjestaji omogucuju i grupiranje podataka, odvojeni prikaz
pojedinih grupa, mogucnost umetanja teksta, slika ili grafikona.

6.2.1 Kreiranje i spremanije izvjestaja temeljenog na tablicama i
upitima
U programskom alatu Base izvjestaji se kreiraju pomodu Corobnjaka za kreiranje
izvieStaja (Wizard) koji ¢e vas voditi kroz korake potrebne za kreiranje izvjestaja.

Corobnjoka za kreiranje izvjeStaja mozete pokrenuti odabirom opcije Koristi
Carobnjaka za Kreiranje lzvie§¢a (Use Wizard to Create Report... ) nakon §to je u
lijevom prozoru odabrana opcija lzvjestaji (Reports).

lzvie$taji se stvaraju u $est koraka, kao i kod obrazaca.

Na svaki sljedeci korak prelazi se klikom na tipku Sljede¢e > (Next >).
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U prvom koraku Odabir polja (Fie/d Selection) odreduje se na temelju koje tablice ili
upita ¢e izvjestaj biti kreiran tj. od kuda ¢e uzimati podatke. Polja se dodaju jednako
kao i pri kreiranju obrazaca (klikom na tipke > ili >>).

Carobnjak izvieica

Slika 84:

X . Koraci | Koja polia Zelite u vasem izvjestaju?
Prozor Carobnjak
Iviedca - prvi Tobice i upit
2’/ ,0 2. Oznatavanje polja |Tab||ca:profesor| B
kofak 3. Grupiranje Dostupna podruda Polja u izvjestaju
s IdProfesora
4 R a3
azvrstaj opdie Me
5. Odaberi izgled JMBG
KoeficijentPlace
6. Izradiizviedta) Prezime
Zupanija
Zvanje

Nije mogude prikazati binarna polja u izvjeddu

&z Sliedede = ] [ Zavrsi ] [ Odustani

Drugi korak - Oznacavanje polja (Labeling fields) - nudi moguénost oznadavanja
polja, tj. kako ce se oznake (tekst) prikazati ispred podataka. Aase za oznake nudi
imena polja iz tablice ili upita.

Carobnjak izvjeica

Slika 85:

X . Koraci | Kako Zelite ozna&iti polja?
Carobnjak
/ v v, . . 1. Odabir polja Polje Oznaka
zvjestaja — Arugl | e -
k k IdProfesora |Sifra profesora |
ora 3. Grupiranje
i IMe |Ime |
4. Razvrstaj opdje :
IMBG [mBG |
5. Odaberi izgled
6. Lradiizvisstsi KoefichentPlace |Koefiidjent place |
Prezime EPremme |
Zupanija !fupanua |
Zvanje izvanje |
Pomod < Mazad ] Shiedede > ] [ Zavrsi ] [ Odustani ]
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U tre¢em koraku Grupiranje (Grouping) - definira se jedno ili vise polja po kojima ¢e
podaci biti grupirani. Na primjeru sa slike 86 prilikom prikaza podataka o
profesorima, podaci ¢e biti grupirani po zupanijama.

Slika 86:
Carobnjak
lzvjestaja- treci
korak

Carobnjak izviesca

Koraci | Zelite li dodati razine grupiranja?

1. Odabir polja Polia Grupiranja
s Emmee,S
2, Bimatavanis pofia Sifra profesara mparu]a
Ime
e
Koefiidjent place
4. Razvrstaj opdije Prezime
T | -
5. Odaberiizgled
6. Izradiizviesta

Mapomena: Genericki tekst bit ée zamijenjen podacima iz baze prilikom stvarania
izvjestaja.

[ < Mazad ] L_ﬁ_ljedec’e > ] [ Zavri ] [ QOdustani

]

Cetvrti korak Razvrstaj opcije (Sort options) - daje moguénost definiranja polja ili vise
njih po kojem ¢e podaci biti sortirani (uzlazni ili silazno). Ako je u tre¢em koraku
odabrano polje grupiranja tada ¢e u ovom koraku ono biti odredeno kao prvo za

sortiranje.

Slika 87:
Carobnjak
lzvjestaja- Cetvrti
korak

Carobnjak izvjesca

Koraci | Prema kojim poljima Zelite razvrstati podatke?

1. Odabir polja Razvrstavanie po

2. Oznatavanje polia |_I oy () Uzazng
3. Grupiranje (O Silazno
- = Zatim po
4. Razvrstaj opdije @ Udamo
5. Odaberiizgled = S
6. Izradiizviesta) Zatim po
f (3) Rastude
|- nedefinirano -
() Silazno

< Nazad ] L__ST.I_jedec'e > ] [ Zavrsi ] [ Odustani
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U petom koraku - Odaberi izgled (Choose layoud - Base nudi nekoliko predlozaka
buduéeg prikaza izvjestaja pri Cemu se odreduje raspored podataka (Layout of data),
raspored zaglavlja i podnozja (Layout of headers and footers) te orijentacija prikaza
(orfentation) koja moze biti pejzazno (Landscape) ili portretno (Portrait).

Slika 88:
Carobnjak
lzvjestaja- peti
korak

Carobnjak izviesca

Koraci

1. Odabir polja

2. Oznafavanie polia
3. Grupiranje

4. Razvrstaj opdije

6. Izradiizviests

| Kako Zelite da izgleda izvjesce?

Raspored podataka Raspored zaglavlja i podnoja
Align Left - Compact A Bubbles

Align Left - Elegant = Cinema

Align Left - Highlighted Controlling

Align Left - Modern Default

[Aian Left -Red &Ble ] Drafting

Default Frances |
Qutline - Borders Flipchart

Qutline - Compact = Formal with Company Logo
Qutline - Elegant Generic

Cutline - Highlighted Screenbeans

Outline - Modern Worldmap

Outline - Red & Blue -

Napomena: Genericki tekst bit ce
zamijenjen podacima iz baze prilkom
stvaranja izvjetaja.

. B
O Portretno | —

[ Pomod ]

[ < Mazad ]Lﬁl}'edec’e> ] [ Zavrsi ] [ Odustani ]

U posliednjem, Sestom koraku - lzradi izviestaj (Create reporf) - odreduje se ime
izvje$taja te odabire opcija kako nastaviti nakon kreiranja izvjestaja.

Slika 89:

C arobnjak
lzvjestaja- Sesti
korak
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Carobnjak izvjeica

Koraci

1. Odabir polja

2, Oznafavanije polia
3. Grupiranje

4, Razvrstaj opdje

5. Odaberi izgled

5. Izradi izvjestaj

| odaberite kako Zelite nastaviti

Maslov izviestaja

iPopis profesora

Kakav tip izviesca Zelite stvoriti?
() statitki izviestaj
(%) Dimanicki izviestaj
Kako Zelite nastaviti nakon stvaranja izviesda?
() Promijeni izaled izviestaja
(3) Sada izradi zviesta)

Pomod

< Nazad : [ Zavrsi ] [ Odustani
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6.3 Uredivanje izvjestaja

Nakon §to je izvjeStaj kreiran, moze se pojaviti potreba za promjenom rasporeda
polja, promjenom teksta u zaglavlju i podnozju, dodavanjem i brisanjem polja ili
promjenom dizajna kompletnog izvjeStaja. Moze se dogoditi da Carobnjak predvidi
premalo polje za prikaz podataka na izvjeStaju pa je potrebno ru¢no podesiti veli¢inu.

Za uredivanje izvjeStaja potrebno ga je otvoriti u pogledu dizajn klikom na ikonu
ili desnim klikom na ime izvjestaja te odabrati opciju Uredivanje (£d/).

Za uredivanje izvjeStaja Base koristi i otvara alat za uredivanje teksta OpenOffice.org
Writer u kojem mozete obaviti sve zeljene promjene.

Slika 91:
Izgled izvjestaja
nakon uredivanja

wa0T

Sorea 17 Pron st s
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6.4 Brisanje izvjestaja

Brisanje izvjeStaja moze se obaviti pojedinacno ili se moze izbrisati odjednom vise
njih. Nakon $to oznalite izvjestaj pritisnite na tipkovnici tipku Delete ili kliknite
desnom tipkom mi$a na naziv izvjestaja te odaberite opciju Brisi (Delete).

Vazno je ponovno napomenuti da je postupak brisanja nepovratan tj. jednom obrisan
izvjeStaja viSe ne mozete vratiti.

6.5 Cesta pitanja

Koji oblik izvjeStaja odabrati?

Oblik izvjestaja ovisi o samom sadrzaju. Nekada se ¢ak izraduje i nekoliko razli¢itih
izgleda izvjeStaja na temelju istih podataka. U takvim slu¢ajevima u pravilu izvjestaj
primaju razli¢ite osobe s razli¢itim ciliem. Tako na primjer konacni izviestaj o
poslovanju tvrtke sadrzi podatke o svim poslovnim jedinicama na jednom papiru, dok
je izvje$taj za poslovne jedinice ima podatke za svaku od poslovnih jedinica na
odvojenom papiru kako bi se mogle lakse pregledati.

Kako azurirati podatke u izvjestaju?

Podaci za izvjeStaj se automatski azuriraju podacima iz baze svaki puta iznova
prilikom otvaranja izvjeStaja. Ako se zeli saCuvati neki izvjeStaj potrebno je datoteku
izvjeStaja odvojeno spremiti.

Postoji li pravilo imenovanija izvje$taja?

Broj izvjeStaja nakon nekog vremena moze postati iznimno velik. Kako izvjestaje nije
moguce grupirati savjetuje se neki sustav za njihovo imenovanje. Naj¢e$ce se koristi
jedan od ovih na¢ina imenovanja: oznake izvjestaja u skladu s postoje¢im oznaka
tvrtke, ukljuéivanje naziva odjela ili osobe kojoj je izvjeStaj namijenjen na prvom
mjestu, a tek potom navodenje opisa izvjeStaja, upotreba godine ili ¢ak cijelog
datuma kao prvog dijela naziva kako bi se odvojili stariji, neaktivni izvjestaji.

Kada obrisati izvjestaj?

|zviestaiji se brisu samo ako vise ne dohvadaju ispravne podatke. Ako se izvjestaji vise
ne koriste bolje ih je umjesto brisanja samo imenovati dodavanjem nekog prefiksa,
na primjer: arhiva. Cest je slu¢aj da je potrebno i nakon nekoliko godina ponovo
izraditi neki izvje$taj, tada je bolje imati ga arhiviranog nego ga ponovo izradivati od
poCetka $to u nekim slu¢ajevima moze biti i gotovo nemoguce.
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/ Priprema izlaznih rezultata

Prije ispisa izvjeStaja ili obrasca pozeljno je na zaslonu monitora (Print Preview)
provjeriti kako ¢e podaci izgledati na papiru.

Za pregled podataka prije ispisa, izvjeStaj ili obrazac najprije otvorite dvostrukim
klikom lijeve tipke miSa na njegov naziv, a zatim odaberite izbornik Datoteka (File) —
Pregled stranice (Page Preview) ili kliknite na ikonu [ . Pregled stranice zatvorite

klikom na ikonu Zatvori pregled (Close Preview).

S |[—

Brela gl &8% 7 Xam-¢ b -¢- A0-v HEEMYQ DE

Pregled podataka | = = «w vs-o oo 58 WS 6 s
prije ispisa

7.1 Ciljevi ovog poglavlja

Nakon ovog poglavlja moci ¢Cete:
+  pripremiti podatke za ispis,
- ispisati podatke,
« izvesti podatke u obliku pogodnom za kasniji ispis.

7.2 Postavke stranice

Prije ispisa izvje$taja ili obrasca obi¢no se odreduje format papira (A3, A4) te
definiraju margine tj. koliko pisa¢ mora od lijevog, desnog, gornjeg i donjeg ruba
papira ostaviti praznog prostora. Za promjenu postavki stranice uinite slijedece:

«  otvorite izvjeS¢e u dizajn pogledu,

«  kliknite na izbornik Oblik (Format) — Stranica (Page).
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Nakon toga otvorit ¢e se dijaloski okvir kao na slici 93 u kojem mozete definirati
parametre ispisa podatka za stranicu, zaglavlje, podnozje, rubove, stupce, fusnote,

itd.
o Stil stranice: Prva stranica
Slika 93: : : .
. Organizator |Stranica |Pozadina || Zaglavlie | Podnozie | Rubovi | Stupd | Fusnota
/DOSI‘(]VkE’ stranice [Tt R PR S A e B RN Sl
T Format papira
prje 1spisa ok ENEN ]
Sirina | 29,70cm ¢|
Visina | 21,00em ¢“|
Usmjerenie () Partretna
(%) Pejraino Ladica papira |[Od postavki pisata] v |
Margine Postavke rasporeda.
Lijeva 2,03cm & | Izgled stranice |Desno i ljevo W |
Desno 152m 3| | oblk 1,23, s v |
yrh |f|3_2£m 3i [] Toéno registrirano
Dno !‘1,52A:m 5 i S
U redu ] [ Odustani ] ’ Pomod ] ’ Vrati izvorno ]

7.3 Ispis podataka

|lzviestaje ili obrasce je najjednostavnije ispisati klikom na ikonu & . Medutim, u

tom slu¢aju podaci se ispisuju na zadani pisa¢ te nemate kontrolu nad ispisom tj. ne
mozete utjecati na:

koji pisa¢ e se podaci ispisivati,
postavke pisaca (npr. kvaliteta ispisa),
redoslijed ispisa stranica, njihov broj i broj kopija,

orijentaciju papira (portret ili pejzaz).

Zbog navedenih razloga preporucljivo je ispis izvjestaja ili obrazaca napraviti putem
izbornika Datoteka (File) — Ispis... (Prind), nakon ¢ega se otvara dijaloski prozor u
kojem mozete podesiti sve opcije ispisa.
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Slika 94: &

Pisat

Ispis podataka me R -
Status
Tip VRACUMALO11\hp Laserdet 1000 b
Lokadija Adobe POF
Komentar Auto HP LaserJet 1100 {(MS) on TISKARA

Auto POF-¥Change 3.0 on STORM
[ 1spis u datoteku|Canon i250

hp deskjet 845c b
Raspon ispisa Kopije - B
® sve Broj kapija 1 7|
() stranice ing gL ing .
[ U redu ] I Odustani ] [ Pomad ]

|z slike 94. vidljivo je da je na ra¢unalu instalirano viSe pisaca izmedu kojih trebate
odabrati pisa¢ na kojem ¢e podaci biti ispisani. Imena pisaCa kao S$to su
J192.168.111.3\HP Officejet 5600 series” ili ,\192.168.110.153\Canon iP4200"
oznacavaju mrezne pisaCe tj. pisaCe na koje se moze ispisivati sa svakog racunala
povezanog u lokalnu mrezu. Uvjet za mrezni ispis su instalirani pogonski programi
(driver)) za mrezni pisac kojeg koristite.

Programski alat Base moze ispisivati podatake jedino iz obrazaca (Forms) i izvjestaja
(Reports). Za ispis podataka obrazac ili izviestaj najprije treba otvoriti te provesti
spomenuti postupak.

7.3.1 Ispis podataka u PDF dokument

Osim $to se podaci mogu ispisivati na papir, vrlo ¢esto se izvoze (export) ili pretvaraju
u PDF dokument (Portable Document Formal) radi digitalne pohrane i arhivirania.
Pri tome je vazno da se saCuvaju oblik dokumenta, fontovi i kvaliteta koriStenih
fotografija.

Nakon otvaranja obrasca ili izvieStaja u PDF datoteku se podaci ispisuje na dva
nacina (slicno kao i kod ispisa na papir) :

koriste¢i izbornik Datoteka (File) — lzvoz u PDF... (Export as PDF... ), nakon
¢ega sljedi podeSavanje parametara ispisa;

«  klikom na ikonu [ kojim se obavlja izravni izvoz u format PDF bez
mogucnosti podeSavanja parametara ispisa.

Za otvaranje i pregledavanje PDF dokumenata postoji ¢itav niz besplatnih programa,
a jedan od najpopulamijih je Adobe Reader.
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7.4 Cesta pitanja

Zasto ispis dokumenta koji koriste prozirnost (eng.trasparency) na pisa¢ ili u PDF
traje znatno duze?

Svojstvo prozimosti ne moze se slati izravno pisacu ve¢ se dijelovi dokumenta koji
sadrze prozirnost prvo pretvaraju u sliku koju ¢e pisac ispisati. Koli¢ina podataka
koja se tada treba poslati pisacu znatno raste, ovisno o veli¢ini podrucja i rezoluciji
ispisa.

Kako ubrzati vrijeme ispisa?

Vrijeme ispisa mozete ubrzati postavkama Alati (700/s) — Odrednice (Options) —
OpenOffice.org (OpenOffice.org) — lspis (Prind gdje mozete iskljuciti dodatne
mogucnosti. Na vecini pisaca nece se primijetiti razlika u kvaliteti ispisa, a vrijeme
ispisa bit ¢e znatno krade.

Mogu li sadrzaj nekih Celija pisati na drugom jeziku i koristiti provjeru pravopisa za
taj jezik?

Mozete, odabirom jezika Celije iz padajuceg izbomika Jezik (Language) na prozoru
Oblikovanje ¢elija (Format Cells) dobivenog odabirom: Oblik (Formaf) — Celije
(Cells) —> Brojevi (Numbers).

Za$to mi neispravno napisana rije¢ nije oznadena, a koristim provjeru pravopisa?

Za koristenje pravopisa trebate imati rje¢nik. Popis rje¢nika ima kvacicu kod onih
koje imaju. Ako nema rje¢nik, sve rije¢i se ozna¢avaju kao ispravne.

Gre$kom imam dodanu rije¢ u Ignore All listu, kako je obrisati?

Odabrati opciju Uredi (£d/) za rje¢nik IgnoreAllList koji sadrzi pregled svih rije¢i koje
se ignoriraju. Rje¢nik mozete odabrati odabirom Alati (700/s) — Odrednice (Options)
— Postavke jezika (Language Settings) —> Pomagala za pisanje (Writing Aids) —>
Korisnicki definirani rje¢nici (User defined dictionaries).

Ovaj rje¢nik ne mozete obrisati, ali mozete obrisati sve rijeci iz njega.
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8 Medudjelovanije programskih alata OpenOffice.org

Komunikacija programskog alata Base s drugim alatima, kao $to su OpenOffice.org
Calc, OpenOffice.org Writeri OpenOffice.org /mpress odvija se putem medumemorije
(Cljpboard), poznatim operacijama Kopiraj (Copy) i Zalijepi ili Umetni (Paste). Jedini
uvjet za razmjenu podataka je da su podaci slozeni u tablicu.

Zelite li iz Calca ili Writera podatke prebaciti u Aase trebate uciniti sljedece:
- otvorite datoteku s podacima iz Calca ili Writera,

« oznaCite tablicu s podacima, kliknite desnom tipkom miSa na nju te
odaberite opciju Kopiraj (Copy),

«  kreirajte novu bazu podataka ili otvorite postojecu,

« oznaCite modul Tablice (7ables) u bazi, kliknite desnom tipkom misa u
podrucje gdje se inace nalazi popis tablica i odaberite Umetni (Paste).

8 adrese - Open0ffice.org Calc E@@
5//k0 95' Datoteka Uredivanje Pogled Ubac Oblk Alati Podac Prozor Pomoé
; A-2laFBESR PElLne- o
Podaci u Calcu : =
e 5 ¥4 B JU =s==8s =
ALC22 v fm = = [0
[ al B [ e T o 3

MNaziv pozivni_braj

Usbicajene
Obikavange celfa. .

Ubadi...
Obrii...

Obrié sadraj...
- Z
2] Ubad bljeshu. .

) Lmedi

Kopira;
Kagia3 ),

Papis odabira. .

\List1 /Lista [Lst3 / < B |

List1/3 | |Uobiczjeno 100% STD Zbr
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18 Nova baza podatakat - OpenOffice.org Baza

Slika 96:
Umetanje podataka u Base

®- =)

5 5=
[} Kreiraj Tabelu u Pregledu Dizajna. . Opis
i [ stveri tablicu pamoéu Carobnjaka...
Tablice Kreiraj pagled...
=
EEE

Nista +

@ Zaljepi Specialno...

Ugradena baza podataka HSGL mehanizam baza podataka

Nakon naredbi Kopiraj (Copy) — Umetni (Paste), otvara se dijaloski prozor koji ¢e
vas u nekoliko koraka voditi do cilja. Base nudi moguénost umetanja podataka
zajedno s definicijom tablice (stupaca) te jedno ili drugo odvojeno.
U prvom koraku odaberite Odrednice (Options) kopiranja podataka i to:
«  Definicije i podaci (Definition and data) - kopiranje podataka s definicijom
tablice;
Definicije (Definition) - kopiranje samo definicije tablice (nazivi polja, tipovi
podataka);
«  Tabli¢ni pogled (As table view) - podaci se umeéu u oblik pogleda ( View);

- Dodaj podatke (Append data) - dodavanje podataka u postoje¢u tablicu.

Kopiraj tablicu

Slika 97:
Kopiranje tablice u Base

Ime tablice Tablical
Odrednice —

(%) Definicije i podaci

O Definicja

() Tahliéni pogled

() Dodaj podatke

[ Mapravi osnovni kijué

[ Pomod ] [ QOdustani ] [ Maprijed= ] [ Mapravi ]

U drugom koraku odaberite polja koja ¢e biti umetnuta u bazu podataka, a u trecem
definirajte tipove podataka i duzinu polja.
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Slika 98:
Odabir polja

Slika 99:

Formatiranje unosa

Primijeni stupce

Postojedi stupdi

oz boi ]

sifra
Naziv

button).

‘Adds or removes the selected field (> or <
button) or all of the fields (<< or »>

pomoc | [ odustani [ <merad | nepriied> | [ heprevi
Formatiranje unosa E|
o sanes
Naziv Naziv poia [sfra |
pozivni_broj e
Tip polia

Unos je nuzan

[Text [vaRcHaR ™|

e o
Duljina £ '\
Automatsko prepoznavanie tipova
Linija (maks) [10 | [ Auto
Pomoc | [ ocdustani | [ <Mezad

Ako nije odabrana opcija automatskog stvaranja primarnog klju¢a, Base ce je
ponuditi $to je dobro kako bi kasnije mogli mijenjati podatke. U tablici koja nema
definirani primarni klju¢ ili indeks nije moguée azurirati podatke.

Slika 100:

Definicija primarnog kiljuca

OpenOffice.org Base

OpenOffice.org Base

o Me postaii glavni kjué

Za identifikaciju zapisa u ovoj bazi potreban je jedinstveni indeks ili

primarni kjué.

Podatke moZete unositi u ovu tablicu samo ake je jedan od ova dva

strukturalna uvjeta zadovoljen.

Treba |i stvoriti primarni kljué?

Me Odustani

(x
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Slika 101:

. ; , Datoteka Uredivanje Pogled Alati Prozor Pomod
Podaci umetnuti u novu tablicu baze — =
E4 B Mio-14 §
podataka — . ——

sifra | Maziv | pozivni_braj |
ot ZAGREBACKA 01 ~
oz KRAPINSKO - ZAGORSKA 048 F

o3 SISACKO - MOSLAVACKA 044

e KARLOVACKA 047

 |os VARAZDINSKA 042

s KOPRIVNICKO - KRIZEVACKA 043

o7 BIELOVARSKO -BILOGORSKA 043

| |os PRIMORSKO - GORANSKA 051

 |os LICKO-SENISKA 053

| VIROVITICKO -PODRAVSKA 033

(i POZESKO SLAVONSKA 034

12 BRODSKC - POSAVSKA 035

|13 ZADARSKA 023

|14 OSJEEKO - BARANISKA 031

|13 SIBENSKO - KNINSKA 022

- |1s VUKOVARSKO - SRIJEMSKA 032

|17 SPLITSKO - DALMATINSKA 021

|18 ISTARSKA 052

|19 DUBROVACKO - NERETVANSKA 020

|0 MEDIMURSKA 040

21 GRAD ZAGREB 01
X2 bs
Zapis [22 od 22 (0] r [
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9 Primjer za vjezbu i ponavljanje

Kreirajte novu bazu podataka pod nazivom banka.odb

9.1 Kreiranje tablica ( 7ables)

U bazi banka.odb kreirajte sljedece tablice:
tablicu KLIJENTI koja sadrzi polja:

Naziv polja Opis

Jmbg duzina polja - 13

Prezime duzina polja - 25; Indeksirano
Ime duzina polja - 25

DatumRodjenja

kratki oblik datuma

Adresa duzina polja - 50
StrucnaSprema duzina polja - 5
Telefon duzina polja - 25

Napomena: Odredite polje koje ce biti kijuc

tablicu RACUNI koja sadrzi polja:

Naziv polja Opis

Jmbg duzina polja - 13
VrstaRacuna duzina polja - 10
BrojRacuna duzina polja - 10
Transakcija duzina polja - 8

Datum kratki oblik datuma

lznos Valutni oblik, 2 decimale

Nakon $to ste za polja definirali nazive i tipove vrijednosti povezite tablice (potrebno

je ukljuciti referencijjalni integritet).

U tablicu klijenti uvezite podatke iz Calcove tablice popis kijjenti.ods, a u tablicu
racuni podatke iz Calcove tablice popis_racuni.ods
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9.2 Kreiranje upita (Queries)

Kreirajte sljedece upite u bazi podataka banka.odb:

upit koji ¢e izdvojiti iz baze podataka sve klijente s VSS stru¢nom spremom iz
Varazdina. Upit spremite pod imenom V5S VaraZdin,

upit koji ¢e izdvojiti sve klijente s isplatama s teku¢eg ra¢una. Upit spremite
pod imenom isplate TR,

upit koji ¢e izdvojiti sve klijente s uplatama na ZiroraCun koje su vece od
2.000,00 kn. Upit spremite pod imenom uplate ZR;

upit koji ¢e pokazati stanje tekuceg rac¢una svakog klijenta. Upit spremite pod
imenom stanje_tekuc;

upit koji ¢e pokazati stanje ziro racuna svakog klijenta. Upit spremite pod
imenom stanje Ziro,

upit koji ¢e prikazati sve transakcije od 1.1.2006 do 1.4.2006. Upit spremite
pod imenom transakcije-/-kvartal:

U tablici kljfenti razvrstajte (sortirajte) podatke po prezimenu u silaznom smijeru.
Sirinu stupca polja prezime promijenite na 17 to¢aka.

9.3 Kreiranje obrazaca (Forms)

Pomocu éarobn/aka (Wizard) kreirajte sljedeée obrasce:

88

obrazac na kojem ¢e biti prikazani svi podaci iz tablice /jenti i svi podaci iz
tablice rucuni. Obrazac spremite pod imenom placanyje;

u zaglavlje obrasca placanje dodaijte oznaku (Label) : Zagrebacka banka d. d.
Slova neka budu plave boje, Arial, veli¢ina 14, Bold;

u podnozje obrasca pl/acanje dodaijte oznaku (label) :
Obracunao: Ime i Prezime,

obrazac s nazivom racuni koji ¢e prikazati sve podatke iz tablice racuni.
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9.4 Kreiranje izvjestaja (Reports)

Pomocdu éarobm’aka(l/ﬁzarda) kreirajte i uredite sljedeca izvjes¢a:

stvorite izvje$taj koristeci tablicu K/jenti. Podaci neka budu sortirani po polju
Prezime, a izvjeStaj spremite pod nazivom Lista kijjenata,

uredite zaglavlje izvieStaja Lista kljjenata tako da piSe: Lista kijjenata
Zagrebacke banke,

promijenite orijentaciju izvieStaja iz Portret u Pejzaz (Portrait u Landscape);

stvorite izvieS¢e koristeCi tablicu racuni u kojem ce podaci biti grupirani po
datumu transakcije i sortirani po iznosu. lzvjeStaj pospremite pod imenom
transakcije,

ispiSite izvjeStaj Lista_klijenata na pisaca ili u PDF datoteku.
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Dozvola uporabe ovog djela (cjelovit tekst)

@creatlve
/commons

Imenovanje-Nekomercijalno-Dijeli pod istim uvjetima 2. 5

PRAVNI SUBJEKT CREATIVE COMMONS NIJE PRAVNA TVRTKA | NE
PRUZA PRAVNE USLUGE. DISTRIBUIRANJE OVE LICENCE NE
USPOSTAVLJA ODNOS PRAVNOG ZASTUPANJA. CREATIVE COMMONS
NUDI OVU LICENCNU INFORMACIJU "KAKVA JEST". CREATIVE
COMMONS NE JAMCI ZA PRUZENE LICENCNE INFORMACIJE | NE
ODGOVARA ZA STETU KOJA Bl MOGLA PROIZACI 1Z NJIHOVOG
KORISTENJA.

Licenca

DJELO (KAKO JE NIZE DEFINIRANO) PONUDENO JE POD UVJETIMA OVE
CREATIVE COMMONS JAVNE LICENCE (“CCJL” ILI “LICENCA”). DJELO JE
ZASTICENO AUTORSKIM PRAVOM | SRODNIM PRAVIMA TE DRUGIM
POZITIVNIM PROPISIMA. SVAKO KORISTENJE DJELA KOJE ODSTUPA OD
DOPUSTENOGA POD OVOM LICENCOM JE ZABRANJENO.

KORISTENJEM BILO KOJIH OVDJE PONUDPENIH PRAVA NA DJELO
PRIHVACATE | PRISTAJETE DA STE OBAVEZANI UVJETIMA OVE LICENCE.
DAVATELJ LICENCE DAJE VAM OVDJE SADRZANA PRAVA POLAZECI OD
TOGA DA PRIHVACATE TAKVE UVJETE | ODREDBE.

1. Definicije
a. “Davatelj licence” znaci fizicka osoba koja nudi koriStenje Djela pod
uvjetima ove Licence.

b. “Djelo” znagi originalna intelektualna tvorevina individualnog karaktera koja
je ponudena pod uvjetima ove Licence.

c. "Elementi licence" znadi najviSe atribute licence koju je izabrao Davatel]
licence kako stoje u naslovu ove Licence: Imenovanje, Nekomercijalno,
Dijeli pod istim uvjetima.

d. “lzvorni autor” znadi fizicka osoba koja je stvorila Djelo.

e. “Prerada” znaci prijevod, prilagodba, glazbena obrada i druga prerada
autorskog djela, koja je originalna intelektualna tvorevina individualnog
karaktera.

f. “Vi” znadi fizicka ili pravna osoba koja koristi prava u skladu sa sadrzajem
ove licence i nije prethodno prekrsila uvjete ove Licence s obzirom na Djelo
ili netko tko je primio izri€ito dopustenje od davatelja Licence da koristi prava
dana pod ovom Licencom unato¢ prethodnom krsenju.
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g. “Zbirka” oznaCava zbirku samostalnih autorskih djela, podataka ili druge
grade kao Sto su enciklopedije, zbornici, antologije, baze podatakai sl. , koje
prema izboru ili rasporedu sastavnih elemenata Cine vlastite intelektualne
tvorevine njihovih autora. Tu se ubrajaju i one zbirke koje su uredene po
odredenom sustavu ili metodi, Ciji su elementi pojedinacno dostupni putem
elektronickih ili drugih sredstava. Za svrhe ove Licence djelo koje tvori
Zbirku necée se smatrati Preradom (onako kako je gore definirano).

2. Ogranic¢enja autorskog prava. Ova licenca ni¢ime ne umanjuje, ogranicava ili
onemogucava prava koja proizlaze iz sadrzajnih ogranienja autorskog prava prema
Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima te drugim pozitivhim propisima.

3. Licenciranje. Prema uvjetima i odredbama ove Licence, Davatelj licence Vam
ovime dodijeljuje pravo, koje je oslobodeno naknade, neisklju€ivo, prostorno i
vremenski (za trajanja mjerodavnog autorskog prava) neograniCeno, da Koristite
Djelo kako je nize navedeno:

a. da reproducirate Djelo, da ukljuCujete Djelo u jedno ili vise Zbirki te da
reproducirate Djelo kako je uklju¢eno u Zbirke;

b. da stvarate i reproducirate Prerade;

c. da distribuirate kopije ili fonograme Djela i priopcavate Djelo javnosti,
uklju€ujuci i Djelo kako je uklju¢eno u Zbirke;
d. da distribuirate kopije ili fonograme Prerada i da ih priop¢avate javnosti.

Gore navedena prava mogu se koristiti u svim poznatim i buduéim medijima i
formatima. Gore navedena prava uklju€uju pravo da se nacine one izmjene koje su
tehnicki nuzne da bi se koristilo prava u drugim medijima i formatima. Sva prava koja
Davatelj licence nije izriCito dao ovime su pridrzana.

4. Ograniéenja. Prava dana Clankom 3. izrigito podlijeZu sljede¢im ogranicenjima:

a. Djelo smijete distribuirati i priop¢avati javnosti samo pod uvjetima ove
Licence, a kopiju te Licence ili njenu internetsku adresu morate ukljuciti u
svaku kopiju ili fonogram Dijela koji distribuirate ili priopéavate javnosti. Ne
smijete ponuditi ili nametnuti bilo kakve uvjete za Djelo koji mijenjaju ili
ograniCavaju uvjete ove Licence ili primateljevo koriStenje prava koja su
njome osnovana. Ne smijete podlicencirati Djelo. Morate ostaviti netaknuta
sva upozorenja koja se odnose na ovu Licencu i upozorenje o jamstvima.
Ne smijete distribuirati ili priopéavati javnosti Djelo pomocéu tehnoloSkih
mjera koje kontroliraju pristup ili upotrebu Djela na nacin koji nije
konzistentan s uvjetima ovog Licencnog ugovora. Sve se ovo odnosi i na
Djelo kada je uklju€eno u Zbirku, ali to ne iziskuje da osim samog Djela
cjelokupna Zbirka podlijeze uvjetima ove Licence. Ako stvarate Zbirku, po
upozorenju bilo kojeg Davatelja licence morate, na nacin kako je zatrazeno,
a u mjeri u kojoj je izvedivo, iz Zbirke ukloniti bilo koju oznaku i priznanje
autorstva kakvo je propisano u stavku 4 (d). Ako stvarate Preradu, po
upozorenju bilo kojeg Davatelja licence morate, na nacin kako je zatrazeno,
a u mjeri u kojoj je izvedivo, iz Prerade ukloniti bilo koju oznaku i priznanje
autorstva kakvo je propisano u stavku 4 (d).

b. Preradu smijete distribuirati ili priop¢avati javnosti samo pod uvjetima ove
Licence, pod uvjetima kasnije verzije ove Licence s istim Elementima
licence kao Sto ih ima ova Licenca ili pod uvjetima Creative Commons
iCommons licence koja sadrzi iste Elemente licence kao ova Licenca (npr.
Imenovanje-Nekomercijalno-Dijeli pod istim uvjetima 2. 5 Japan). Morate
ukljuciti kopiju ili internetsku adresu ove Licence ili neke druge licence
navedene u prethodnoj recenici u svaku kopiju ili fonogram svake Prerade
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koju distribuirate ili priopCavate javnosti. Ne smijete ponuditi ili nametnuti bilo
kakve uvjete za Prerade koji mijenjaju ili ograni€avaju uvjete ove Licence ili
primateljevo koristenje njome danih prava te morate ostaviti netaknuta sva
upozorenja koja se odnose na ovu Licencu i upozorenje o jamstvima. Ne
smijete distribuirati ili priopcavati javnosti Preradu pomocéu bilo kakve
tehnoloske mjere koja kontrolira pristup ili upotrebu Djela na nacin koji nije
konzistentan s uvjetima ovog Licencnog ugovora. Sve ovo se odnosi i na
Preradu kada je uklju¢ena u Zbirku, ali to ne iziskuje da osim same Prerade
cjelokupna Zbirka podlijeZze uvjetima ove Licence.

c. Ne smijete iskoristiti niti jedno pravo koje Vam je dano u Clanku 3. na nagin
koji ima za primarni cilj ili je usmjeren na komercijalno iskoriStavanje ili
privatnu nov€anu naknadu. Razmjena Djela za druga autorskim pravom
zasticena djela putem digitalne razmjene datoteka ili na kakav drugi nacin
nece se smatrati da ima za primarni cilj ili da je usmjerena na komercijalno
iskoriStavanje ili privatnu nov€anu naknadu, pod uvjetom da nema pla¢anja
bilo kakve novCane naknade vezane uz razmjenu autorskim pravom
zasticenih djela.

d. Ako distribuirate ili priopcavate javnosti Djelo ili bilo kakve Prerade ili Zbirke,
morate ostaviti netaknutima sva upozorenja o autorskom pravu za Djelo i, u
mijeri u kojoj je primjereno za medije ili sredstva koja koristite, istaknuti: (I)
ime lzvornog autora (odnosno, ako je to slucaj, pseudonim) , ako je ime
navedeno, i/ili (Il) ako lzvorni autor i/ili Davatelj licence u svojoj obavijesti o
autorskim pravima, uvjetima usluge ili drugim primjerenim sredstvima odredi
da se imenuje neka druga stranka ili stranke (npr. institucija pokrovitelj,
izdavag, Casopis) , ime te stranke ili stranaka; naslov djela, ako je naslov
naveden; internetsku adresu vezanu uz Djelo - u mjeri u kojoj je to razumno
izvedivo i ako postoji, onako kako ju je specificirao autor, osim u slu€aju da
se ta internetska adresa ne odnosi na upozorenje o autorskom pravu ili na
licencnu informaciju za Djelo; a u slu€aju Prerade, naznaku koja upucuje na
Djelo koristeno u Preradi (npr. “Francuski prijevod Djela Izvornog autora” ili
“Scenarij prema izvornom Djelu Izvornog autora”). Takva naznaka moze se
navesti na bilo koji nacin koji je primjeren; medutim, u slu¢aju Prerade ili
Zbirke uz minimalni uvjet da ¢e se takvo priznanje pojaviti na mjestu gdje se
javljaju druga istovrsna priznanja autorstva i na barem podjednako istaknut
nacin kao druga istovrsna priznanja autorstva.

5. Jamstva

OSIM AKO STRANKE NISU DRUGACIJE NAPISMENO UGOVORILE ILI JE
ODREPENO MJERODAVNIM PRAVOM, DAVATELJ LICENCE NUDI DJELO
"KAKVO JEST", BEZ JAMSTAVA BILO KOJE VRSTE VEZANIH UZ DJELO.

6. Ogranic¢enje odgovornosti. OSIM JAMSTAVA |Z CLVANKA 5. , DAVATELJ
LICENCE CE SNOSITI ODGOVORNOST SAMO ZA STETE UZROKOVANE
NAMJERNO ILI IZ KRAJNJE NEPAZNJE.

7. Prestanak vazenja

a. Licenca i prava koriStenja koja su njome dana prestat ¢e automatski vaziti
prekrsite li uvjete Licence. Za fiziCke i pravne osobe koje su od Vas primile
Preradu ili Zbirku pod ovom Licencom Licenca nastavlja vaziti, pod uvjetom
da se te fizicke ili pravne osobe u potpunosti pridrzavaiju Licence. Clanci 1. ,
2.,5.,6.,7.i8. nastavljaju vaziti i nakon svakog prestanka vazenja ove
Licence.
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b. Unutar gore navedenih uvjeta i odredbi ovdje dana Licenca je trajna (za
trajanja mjerodavnog autorskog prava na Djelo). Unato¢ tome, Davatelj
licence pridrzava pravo da izdaje Djelo pod drugacijim licencnim uvjetima ili
da u bilo koje doba prestane distribuirati Djelo - pod uvjetom da takvim
izborom ne prestaje vaziti ova Licenca (niti druge licence koje su izdane, ili
su morale biti izdane, na temelju nje) te da ¢e ova Licenca nastaviti vaziti
punom snagom ako nije prestala vaziti prema prethodnom stavku.

8. Zavr$ne odredbe

a. Svaki put kada umnazate, distribuirate ili priop¢avate javnosti Djelo ili Zbirku,
Davatelj licence primatelju nudi licencu na djelo pod istim uvjetima i
odredbama kako je Vama dano pod ovom Licencom.

b. Svaki put kada umnazate, distribuirate ili priop¢avate javnosti Preradu,
Davatelj licence primatelju nudi licencu na izvorno Djelo pod istim uvjetima i
odredbama kako je Vama dano pod ovom Licencom.

c. Ako je bilo koja odredba ove Licence nevazeCa i neprovediva po
mjerodavnom pravu, to necCe utjecati na provedivost ostalih uvjeta ove
Licence, i to bez daljnjeg djelovanja stranaka ovog ugovora, a takva ¢e se
odredba preoblikovati u najmanjoj mogucoj mjeri potrebnoj da postane
vazeca i provediva.

d. Nece se smatrati da je bilo dopusteno odstupanje od bilo kojeg uvjeta ili
odredbe ove Licence ili da je dan pristanak na bilo kakvo krSenje, ako takvo
dopustenje ili takav pristanak nisu dani u pismenom obliku i potpisani od
stranke koja daje takvo dopustenje ili pristanak.

e. Licenca cini cjelokupni ugovor izmedu stranaka u pogledu Djela koje je
ovdje licencirano. Nema nikakvih daljnjih sporazuma ili usmenih dogovora u
pogledu Dijela koja nisu ovdje specificirana. Davatelja licence nece
obvezivati nikakve dodatne odredbe koje bi se mogle pojaviti u bilo kakvom
usmenom dogovoru s Vama. Ova licenca ne mozZe se mijenjati bez
zajednic¢kog ugovora u pisanom obliku izmedu Davatelja licence i Vas.

Creative Commons nije stranka u ovoj Licenci i ne pruza nikakvo jamstvo
vezano uz Djelo. Creative Commons nec¢e prema Vama ili bilo kojoj stranci
snositi odgovornost prema bilo kojoj pravnoj teoriji za bilo kakve Stete. Unato¢
prethodne dvije (2) reCenice, ako se Creative Commons izri€ito oCitovao kao
Davatelj licence pod ovom Licencom, on ¢e imati sva prava i obaveze Davatelja
licence.

Osim u ograni¢enu svrhu ukazivanja javnosti da je Djelo licencirano pod CCJL,
nijedna stranka nece koristiti zastitni znak “Creative Commons” bez prethodnog
pismenog pristanka od strane Creative Commons. Svaka dopustena upotreba
pridrzavat ¢e se u tom trenutku vazecih smjernica za koristenje zastitnog znaka
- onako kako su objavljene na Creative Commons web stranici ili na neki drugi
nacin, na zahtjev, povremeno stavljene na raspolaganje.

Kontakt s Creative Commons moguce je uspostaviti na http://creativecommons. org/.

Tekst licencije preuzet u cijelosti sa:
http://creativecommons. org/licenses/by-nc-sa/2.5/hr/legalcode
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